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Sisconta Eleitoral — Usuario Externo (envio de informagoes)

O Sisconta Eleitoral é um sistema desenvolvido pelo Ministério Publico
Federal para otimizar a analise e cruzamento de dados relevantes para a
atuacdo dos membros do Ministério Publico Eleitoral.

O Sisconta agrega informacdes oriundas de diversos érgdaos. O médulo
“Ficha Suja” é o que possui uma fonte mais diversificada da origem de seus
dados, considerando-se que as causas de inelegibilidade podem surgir a
partir de decisdes proferidas por érgdos do Judiciario, do Executivo, do
Legislativo, do Ministério Publico e dos Conselhos de Classe.

Diante desse contexto, optou-se pela criacdo de um canal por meio do
qual os préprios 6rgdaos possam encaminhar as informacdes ao Sisconta,
descentralizando, assim, a atividade de alimentacdo do banco de dados,
especialmente em relacao as questoes afetas as inelegibilidades.

A interface externa do Sisconta, portanto, tem por objetivo exclusivo o
recebimento de informacdes pelos usuarios externos — o6rgdos detentores
de informacodes relativas as causas de inelegibilidade.

Ndao ha previsdo legislativa que obrigue os 6rgdos a enviar essas
informacoes, contudo, o Ministério Publico Eleitoral tem buscado fomentar
uma cultura de remessa desses dados.

O acesso dos usuarios externos do Sisconta é realizado pelo link
<https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/>. O login e a senha sao Unicos para
todos os usuarios externos:

login: siscontaeleitoral
senha: mpe2014

A sistematica é simples, bastando o representante do 6rgao preencher
um formulario eletronico com alguns dados e enviar um arquivo, em formato
de planilha, com as informacdes (no site consta um modelo de planilha em
branco).


https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/

Sugere-se a insercao de dados pelos 6rgdaos de forma imediata
guando a inclusdao for “com ocorréncia” (com condenacdes no periodo) ou,
ao menos semestralmente, quando a insercdo de registro referir-se a
momentos “sem ocorréncia” (sem condenacdes no periodo).

Nos casos em que houver necessidade de complementacdo/correcao
de dados ja enviados, basta que o 6rgao promova o envio de uma nova
planilha atualizada com os dados corretos, da mesma forma que a planilha
anteriormente remetida.

Como forma de orientacao, podem-se considerar as seguintes
informacoes a serem fornecidas de acordo com a natureza do 6rgao:

1. Tribunal de Justica e Tribunal Regional Federal (onde houver):

(a) condenados em decisdo transitada em julgado ou por 6rgdao colegiado pelos crimes
indicados nos itens da alinea e do inciso | do art. 1° da LC 64/90;

(b) policiais militares e bombeiros militares declarados indignos do oficialato, ou com ele
incompativeis (art. 1°, I, f, da LC 64/90); [apenas para Tribunal de Justical]

(c) condenados a suspensado dos direitos politicos em decisdo transitada em julgado ou por
6rgdo colegiado, por ato doloso de improbidade administrativa que importe lesdo ao
patrimonio publico e enriquecimento ilicito (art. 1°, 1, /, da LC 64/90);

(d) servidores que tenham sido demitidos do servico plblico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).

2. Tribunal Regional Eleitoral e Tribunal Superior Eleitoral:

(a) condenados em decisdo transitada em julgado ou por 6rgdo colegiado, em processo de
apuracdo de abuso de poder politico ou econémico (art. 1°, 1, d, da LC 64/90);

(b) detentores de cargo na administracdo publica condenados em decisdo transitada em
julgado ou por 6rgdo colegiado pelo abuso de poder politico ou econémico (art. 1°, 1, A, da
LC 64/90);

(c) condenados em decisdo transitada em julgado ou por 6rgdo colegiado pelos crimes

indicados nos itens da alinea e do inciso | do art. 1° da LC 64/90;

(d) condenados em decisdo transitada em julgado ou por érgdo colegiado por corrucido
eleitoral, captacao ilicita de sufragio, doacdo, captacdo ou gastos ilicitos de recursos de
campanha ou por conduta vedada aos agentes publicos em campanhas que impliquem
cassacdo do registro ou do diploma (art. 1°, |, j, da LC 64/90);

(e) servidores que tenham sido demitidos do servico publico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).



(f) pessoas fisicas e dirigentes de pessoas juridicas responsaveis por doacdes eleitorais
ilegais tidas por ilegais em decisdo transitada em julgado ou proferida por 6rgdo colegiado
(art. 1°, 1, p, da LC 64/90).

(g) magistrados que forem aposentados compulsoriamente por decisdo sancionatdria, que
tenham perdido o cargo por decisdo judicial ou que tenham pedido exoneracdo ou
aposentadoria voluntaria na pendéncia de processo administrativo disciplinar (art. 1°, I, g,
da LC n. 64/90).

3. Supremo Tribunal Federal (STF), Superior Tribunal de Justica (STJ), Superior Tribunal
Militar (STM) e Tribunal Superior do Trabalho (TST):
(a) condenados em decisdo transitada em julgado ou por 6rgdo colegiado pelos crimes

indicados nos itens da alinea e do inciso | do art. 1° da LC n 64/90; [exceto TST]

(b) os que forem declarados indignos do oficialato, ou com ele incompativeis (art. 1°, 1, f, da
LC 64/90); [apenas STM]

(c) condenados a suspensdo dos direitos politicos em decisdo transitada em julgado ou por
6rgao colegiado, por ato doloso de improbidade administrativa que importe lesdo ao
patrimonio publico e enriquecimento ilicito (art. 1°, 1, /, da LC 64/90); [apenas STF e STJ]

(d) servidores que tenham sido demitidos do servico publico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial (art. 1°, 1, o, da LC 64/90).

(e) magistrados que forem aposentados compulsoriamente por decisdo sancionatoria, que
tenham perdido o cargo por decisdo judicial ou que tenham pedido exoneracdo ou
aposentadoria voluntaria na pendéncia de processo administrativo disciplinar (art. 1°, I, g,
da LC n 64/90).

4. Procuradoria-Geral de Justica (Ministério Publico nos Estados e no DF) e Procuradoria—
Geral da Republica (PGR):

(a) membros do Ministério Publico que tenham sido aposentados compulsoriamente por
decisdao sancionatoria, que tenham perdido o cargo por sentenca ou que tenham pedido
exoneracdo ou aposentadoria voluntdria na pendéncia de processo administrativo disciplinar
(art. 1°, 1, g, da LC 64/90);

(b) servidores que tenham sido demitidos do servico plblico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).

5. Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP) e Conselho Nacional de Justica (CN)):

(a) servidores que tenham sido demitidos do servico publico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).

(b) membros do Ministério Publico ou magistrados que forem aposentados
compulsoriamente por decisdo sancionatoria, que tenham perdido o cargo por decisdo
judicial ou que tenham pedido exoneracdo ou aposentadoria voluntdria na pendéncia de
processo administrativo disciplinar (art. 1°, 1, g, da LC n 64/90).




6. Cimara de Vereadores:

(a) vereadores que hajam perdido os respectivos mandatos por infringéncia do disposto nos
incisos | e Il do art. 55 da Constituicdo ou dos dispositivos equivalentes sobre perda de
mandato da Lei Orgéanica dos Municipios (art. 1°, 1, b, da LC 64/90);

(b) prefeitos e vice-prefeitos que perderem seus cargos eletivos por infringéncia a
dispositivo da Constituicdo Estadual ou da Lei Organica do Municipio (art. 1°, I, ¢, da LC
64/90);

(c) pessoas que tiverem suas contas relativas ao exercicio de cargos ou funcdes publicas
rejeitadas por irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade
administrativa, por decisdo irrecorrivel dessa Camara (art. 1°, I, g, da LC 64/90);

(d) servidores dessa Camara de Vereadores que tenham sido demitidos do servico publico
em decorréncia de processo administrativo ou judicial (art. 1°, 1, o, da LC 64/90).

7. Assembleia Legislativa ou Camara Legislativa (DF):

(a) deputados que hajam perdido os respectivos mandatos por infringéncia do disposto nos
incisos | e Il do art. 55 da Constituicdo ou dos dispositivos equivalentes sobre perda de
mandato da Constituicdo Estadual (art. 1°, 1, b, da LC 64/90);

(b) governadores ou vice-governadores que perderem seus cargos eletivos por infringéncia
a dispositivo da Constituicao Estadual (art. 1°, 1, ¢, da LC 64/90);

(c) governadores ou vice-governadores que tenham tido suas contas relativas ao exercicio
de cargos ou funcdes publicas rejeitadas por decisdo irrecorrivel deste 6rgdo legislativo (art.
1% 1, g, da LC 64/90);

(d) governadores, vice-governadores e deputados estaduais/distritais que tenham
renunciado a seu mandato desde o oferecimento de representacdo ou peticio capaz de

autorizar a abertura de processo por infringéncia a dispositivo das Constituicdes Federal ou
Estadual (art. 1°, 1, k, da LC 64/90);

(e) servidores publicos dessa Assembleia Legislativa que tenham sido demitidos do servico
publico em decorréncia de processo administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).

8. Camara dos Deputados (CD) e Senado Federal (SF):
(a) deputados federais ou senadores que hajam perdido os respectivos mandatos por

infringéncia do disposto nos incisos | e Il do art. 55 da Constituicdo ou dos dispositivos
equivalentes sobre perda de mandato da Constituicdo Estadual (art. 1°, I, b, da LC 64/90);
(b) dirigentes que tenham tido suas contas relativas ao exercicio de cargos ou funcdes
publicas rejeitadas por decisdo irrecorrivel deste 6rgao legislativo (art. 1°, I, g, da LC 64/90);
(c) deputados federais ou senadores que tenham renunciado a seu mandato desde o
oferecimento de representacdo ou peticdo capaz de autorizar a abertura de processo por
infringéncia a dispositivo das Constituicdes Federal ou Estadual (art. 1°, |, k, da LC 64/90);
(d) servidores do 6rgdao que tenham sido demitidos do servico publico em decorréncia de
processo administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).



9. Prefeitura, Governo do Estado, Controladoria-Geral da Unido (CGU), outros o6rgaos do
Executivo:

(a) Servidores que tenham sido demitidos do servico plublico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).

10. Banco Central do Brasil (BACEN):
(a) os que tenham exercido cargo ou funcdo de direcdo, administracdo ou representacdo em

estabelecimento de crédito, financiamento ou seguro em processo de liquidagao judicial ou
extrajudicial, desde que hajam exercido o respectivo posto nos 12 (doze) meses anteriores
a referida decretacdo, enquanto nao forem exonerados de qualquer responsabilidade (art.
1°,1, i, da LC 64/90);

(b) servidores que tenham sido demitidos do servico publico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).

11. Tribunal de Contas do Estado (TCE), dos Municipios (TCM) e Tribunal de Contas da
Unido (TCU):

(a) pessoas que tiveram suas contas relativas ao exercicio de cargos ou funcdes publicas
rejeitadas por decisdo irrecorrivel deste Tribunal (art. 1°, 1, g, da LC 64/90);

(b) servidores do tribunal que tenham sido demitidos do servico publico em decorréncia de
processo administrativo ou judicial (art. 1°, I, o, da LC 64/90).

12. Conselhos de fiscalizacdo de profissdes liberais:
(a) Pessoas excluidas do exercicio da profissdo, por decisdo sancionatéria desse Conselho,

em decorréncia de infracdo ético—profissional (art. 1°, I, m, da LC 64/90).



Acesso externo para envio de informacdes — Guia Rapido

1. Acesse o link: https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/ e cligue no botdo
“Atendimento - Envio de Informacoes (usuario externo)” (penultimo botdo no
canto superior da tela). Outra opcao de acesso €, na pagina principal (Home),
pelo botdo “Acesso a Area de Envio de Informacdes”.

s I s CO NTA , #A Home i Legislaggo = Instrugdes @ Dovidas & Atendimento #) Area Restrita

/ ELEITORAL Aplicada Freguentes Envio de Informagées Acesso ao Sisconta -MP Eleitoral

{(usuario externo) (usudrio interno)

Bem vindo ao Sisconta Eleitoral

O Sistema é uma das principais ferramentas tecnolégicas utilizadas pelo Ministério Publico Federal para o auxilio aos
membros das Procuradorias Regionais Eleitorais do pais.

DUVIDAS FREQUENTES I ACESSO A AREA DE ENVIO DE INFORMAGOES I

2. Na area restrita de envio de informacdes, preencha o campo [Usuario] com
o codigo siscontaeleitoral e o campo [Senha] com o codigo mpe2014 e
cliqgue no campo de verificacao “Ndo sou um robd”. Apés, clique no botao
“Login”:

Area restrita - Envio de Informactes

(Usuarios Externos)

Login
siscontaeleitora
Senha
L2 11111}
Verificacdo:
\/ N&o sou um robd
reCAPTCHA

Privacidade - Termas



3. Siga os passos para o preenchimento do formulario eletrénico com os
dados do responsavel pelas informagdes prestadas. Certifique-se de que o
e-mail cadastrado esta correto;

Atendimento

o Dados do Responsavel Dados do Responsavel

e Dados do Orgdo Julgador Nome

e Ocorréncias i
lome

& Baixe aqui NOVO CPF
MODELO da planilha com
exemplo de dados validos

Telefone
& Baixe aqui NOVO
MODELO da planilha vazia
Email
Cargo

Logout =
Setor/Unidade

Orgdo demandado

Proximo



4. Em seguida, preencha os campos apresentados com as informacdes do
6rgao julgador dos processos;

Dados do COrgac Julgador

UF
Seleciona o Esiado ol
Poder
SZzleciors b
Esfera
Sslzciore b
Municipio
- Zzlzcicre - b
Orgao
- Selecione — e

Vel m

5. No espaco de “Ocorréncias”, confirme se o atendimento prestado é com
ou sem ocorréncias de registros de processos julgados; e

JCorrencias

A1)

(1 Com occorréncia

—~ - .- .
[} >em JLorrencia

I\IID =r m



6. Por fim, nos casos em que houver registros de ocorréncias a informar,
proceda ao download da planilha vazia disponibilizada no site, ou ainda no
endereco eletronico https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/planilhas/planilha-
vazia.xls, preencha os campos solicitados e, apdés, anexe o arquivo no
sistema (upload), exclusivamente com a extensdao .xls (Excel). Ndo sera
possivel o recebimento de planilhas com extesdo .odt (BrOffice/LibreOffice).

oo
x

Note que nao sera necessario gerar uma planilha para cada cidadado
inelegivel. Todas as informacdes poderdo constar de uma uUnica planilha.

o Dados do Responsavel

o Dados do Orgdo Julgador

o Ocorréncias

&3 Baixe aqui NOVOD
MODELO da planilha com
exemplo de dados validos

£ Baixe aqui NOVO
MODELO da planilha vazia

Sobre as informacdes constantes da planilha, apenas faz-se necessario
informar os dados que o 6rgao possuir sobre a suposta condenacdao. Quando
nao houver, basta deixar o espaco em branco (sem preenchimento).
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https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/planilhas/planilha-vazia.xls
https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/planilhas/planilha-vazia.xls

Os campos da planilha podem ser assim resumidos:

Item Atributos Descricao Formato Obriﬁat()rio
C Tamanho ‘
Nome do 6rgao oficiado pelo
PN RES T . TEXTO SIM
1 i Ministério Pablico Eleitoral. 100
Esfera judiciéria, se for agente
2 Esfera publico: F - Federal, D - Distrital, E - 1 F,D,EeM SIM
Estadual ou M — Municipal.
’ L. L. Alfanumérico, podendo
3 Num_ processo Numero do processo fisico no 6rgao. 30 aceitar os sinais de “/”, SIM
“-“ete.
4 Data_processo Data que o processo foi iniciado. 10 DD/MM/AAAA NAO
Informar o nome da pessoa fisica
(requerida, condenada, excluida,
i Text SIM
5 Nome_requerido etc), conforme o tratamento dado 50 exto
pelo 6rgao requisitado.
6 CPF Informar o niimero do Cpf 11 Numero NAO
Informar o numero da identidade
7 RG (RG) do requerido no caso de Pessoa 15 Alfanumérico NAO
Fisica.
8 Titulo_ eleitoral Infprmar o miimero do titulo 20 Numero NAO
eleitoral.
Informar o nome do cargo, posto ou
9 Cargo profissdo, da pessoa fisica em 50 Texto NAO
referéncia.
10 | Registro_profissional Nu{ner~o do registro do profissional 20 Alfanumérico NAO
no 6rgdo de classe.
11 Data_nascimento Informar data de nascimento. 10 DD/MM/AAAA NAO
12 Nome_mae Informar o nome da mie. 50 Texto NAO
Informar o endereco da pessoa =
13 | Endereco fisi 50 Texto NAO
sica.
14 | Bairro Informar o nome do ]I)E.UI‘I‘O do 30 Texto NAO
endereco da pessoa fisica.
15 | Municipio Informar o nome do }\’{umaplo do 40 it NEO
endereco da pessoa fisica.
16 | UF Informa'r a UF do enderego da 5 Texto NAO
pessoa fisica.
17 | Cep Informar o ntimero d/o. Cep do 8 . NEO
endereco da pessoa fisica.
18 | Data_julgamento Data do julgamento. 10 DD/MM/AAAA SIM
Tipo do julgamento por C - ‘Orgio
Colegiado’; D — ‘Decisdo ~
ipo j ar . o, C,D,Tou0 NAO
19 | Tipo_julgamento Administrativa Definitiva’; T - 1 o
‘Transito em julgado’; ou O - Outros.
L Informar a data de inicio da i
20 Data_condenacao_inicio ~ 10 DD/MM/AAAA NAO
condenagao.
21 | Data_condenacao_fim informar a data final da condenacao. 10 DD/MM/AAAA NAO
22 Exclusdo_suspensa Excllqﬁa'o suspensa ou anulada pelo 1 SouN NAO
judiciario?
el || 1onr s Informar a data da suspenséo ou 10 DD/MM) NEO

anulagdo pelo Judiciario.
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Item

Atributos

Descricao

Tamanho

Formato

Obrigatdrio

24

Assunto_resumo_ deliberacao

Informar um resumo da decisao de
condenacao.

500

Texto

NAO

25

Detalhe_processso

Informar, caso exista, o link de
acesso direto ao processo em
referéncia.

100

Texto

NAO

26

Partido

Em caso de mandato parlamentar,
informar a sigla do partido politico.

10

Texto

NAO

24

UF_mandato

Em caso de mandato parlamentar,
informar a sigla da unidade da
federacao.

Texto

NAO

28

Perda_mandato_renuncia

Em caso de mandato parlamentar,
informar P, para perda ou R, para
rendncia.

PouR

NAO

29

Data_inicio_perda_suspensao

Em caso de mandato parlamentar,
informar a data de inicio da perda ou
suspensao do mandato.

10

DD/MM/AAAA

NAO

30

Data_fim_perda_suspensao

Em caso de mandato parlamentar,
informar a data de término da perda
ou suspensao do mandato.

10

DD/MM/AAAA

NAO

31

Observacoes

Campo destinado a observacoes em
geral sobre o atendimento ou
eventuais dificuldades no
preenchimento dos campos acima.

500

Texto

NAO

32

Campo_livre_1

Utilizar esse campo para informar
outras informagdes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

33

Campo_livre_2

Utilizar esse campo para informar
outras informacoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

34

Campo_livre_3

Utilizar esse campo para informar
outras informagdes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

35

Campo_livre_4

Utilizar esse campo para informar
outras informacoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

36

Campo_livre_5

Utilizar esse campo para informar
outras informagdes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

37

Campo_livre_6

Utilizar esse campo para informar
outras informacoes relevantes do
processo.

100

Texto

NAO

38

Campo_livre_7

Campo destinado a observagoes em
geral sobre o atendimento ou
eventuais dificuldades no
preenchimento dos campos acima.

100

Texto

NAO
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Duvidas frequentes no envio dos dados

Seguem algumas duavidas frequentes acerca do preenchimento da
planilha e do envio das informacdes.

1 - Quem pode preencher o formulario de envio de dados do Sisconta?

Qualquer pessoa do 6rgao externo responsavel pelo acompanhamento
das informacoes solicitadas.

2 - O que deve ser feito se, ao acessar a pdgina do Sisconta, aparecer a
mensagem “Sua conexdo ndo é particular’?

Por forca de regulamentacdo do ePING (Padrdes de Interoperabilidade
de Governo Eletrénico), o portal do Sisconta utiliza certificados da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), que ndo vem
cadastrada por padrdao nos sistemas operacionais e navegadores, que
emitem esse alerta por nao reconhecerem tais certificados como seguros.
Contudo, eles sao.

E possivel instalar os certificados da ICP-Brasil nos navegadores
seguindo as instrucdes do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao -
ITI, responsavel pela ICP-Brasil, por meio do link
<https://www.iti.gov.br/navegadores>.

3 - Para que servem os campos “sem ocorréncia” e “com ocorréncia” do link
de formuldrio do Sisconta?

Os campos “sem ocorréncia” e “com ocorréncia” servem para que o
o6rgao registre, para melhor controle, se cadastrou ou nao, no link de
formulario do Sisconta, as eventuais condenacdes ocorridas no periodo.

Sem ocorréncia — quando ndao houver condenacdes no periodo.

Com ocorréncia — quando houver condenacdes no periodo.
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https://www.iti.gov.br/navegadores

4 - Qual providéncia deve ser adotada quando o usudrio externo tiver
marcado a opcdo “sem ocorréncias” e posteriormente verificar que havia
ocorréncias a informar?

O usuario devera acessar novamente o Sisconta, preencher
adequadamente o formulario e, no passo 3, assinalar a opcdo "com
ocorréncias”. Deve, ainda, ser incluida a planilha com as ocorréncias
verificadas.

5 - Com que frequéncia o orgao deve inserir informacées no link de
formulario do Sisconta?

Sugere-se a insercdo de dados pelos 6rgdaos de forma imediata
qgquando a insercdo for “com ocorréncia” (com condenagbes no periodo) ou,
ao menos semestralmente, quando a insercao de registro referir-se a
momentos “sem ocorréncia” (sem condenacdes no periodo).

6 - E possivel a correcdo dos dados inseridos nos passos 1 e 2 do
formuldrio (dados do responsdvel e do orgao julgador), como por exemplo,
o telefone do 6rgao ou o nome da cidade, sem o novo envio da planilha?

Ndo. Para simplificar a utilizacdo do sistema, nao é feito um cadastro
prévio de cada usuario, e por isso todos utilizam o mesmo login e senha.

O procedimento de preencher o formulario (passos 1,2 e 3) e depois
submeter a planilha constitui um ciclo completo, e, apods finalizado, nao
permite alteracoes.

Caso o usuario deseje corrigir os dados, devera completar todo o ciclo
novamente.
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7 - E necessdrio encaminhar planilha quando ndo houver condenacdo
(informacao “sem ocorréncias’)?

Ndao. Quando nao houver ocorréncias a informar (auséncia de
condenacbes), basta o usuario preencher, no link do formulario
<https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br>, os dados do responsavel (passo 1),
os dados do 6rgdo julgador (passo 2), que corresponde ao 6rgdao que o
usuario representa e, por fim, marcar a opcdao “sem ocorréncias” (passo 3),
clicando em seguida no botao enviar.

8 - Quais os formatos aceitdveis da planilha a ser inserida no link de
formulario do Sisconta?

Sdo aceitas no Sisconta apenas as planilhas com a extensdao .xls
(Excel). Nao € possivel o envio de planilhas com extensao .ods
(BROffice/LibreOffice).

9 - E necessdrio preencher todos os dados da planilha?

Sdo obrigatérios os campos “Nome do 6rgao julgador”, “Esfera”,
“Numero do Processo”, “Nome do Requerido” e “Data do Julgamento”.

Quanto aos demais dados, o 6rgao deve preencher as informacdes de
detiver acerca da condenacao. Quando nao houver, basta deixar o espaco em
branco (sem preenchimento).

Além disso, os campos CEP, CPF e Titulo Eleitoral devem ser
preenchidos exclusivamente com numeros, sem a utilizacao de hifen (-) ou
barra (/).

Embora seja importante o preenchimento da planilha com o maximo
de informacdes possiveis, a circunstancia de faltar algum dado nao deve ser
considerada como impedimento para o envio dos dados, ja que as
informacdes sdao preambulares para a atuacao dos membros do Ministério
Publico Eleitoral, que poderao realizar apuracées complementares.
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10 - E possivel a exclusdo, na planilha modelo, de colunas que ndo serdo
utilizadas?

Nao. O usuario ndao pode alterar a estrutura da planilha. As duas
primeiras linhas ndao podem ser modificadas, sendo a primeira linha
destinada a orientagdes gerais, e a segunda linha reservada para a descricao
de cada coluna do modelo. Caso o usudrio adicione uma linha, por exemplo,
para colocar o nome do 6rgao, a planilha sera recusada.

11 - Na planilha, o que deve ser preenchido no campo “Nome do Orgdo
Julgador’?

O nome a ser preenchido é o do 6rgao julgador, ou seja, é a instancia
administrativa ou judicial responsavel pela condenacdo informada. Em regra,
coincidira com o é6rgao informante do link formulario do Sisconta sobre a
condenacao.

12 - Como deve ser elaborada a planilha no caso de o usudrio ter que
informar condenacées proferidas por mais e um orgdo julgador distinto?

Deve ser elaborada uma planilha distinta para cada érgao julgador.

13 - Na planilha, qual a data a ser informada no campo “data de
Jjulgamento’?

Em regra, a data a ser informada no campo data de julgamento é a
data da condenacao.

Em algumas hipdteses, a Lei das Inelegibilidades (LC n° 64/90)
menciona o transito em julgado da decisao. Esta informacdo, caso o 6rgao
detenha, podera ser informada em um dos campos livres da planilha.

Ressalte-se que, quando houver, é possivel o cadastramento de
eventuais recursos supervenientes no Sisconta, também em um dos campos
livres.
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14 - Casos de servidores que foram afastados preventivamente por decisao
Judicial, que ainda nao transitou em julgado, deverdo constar na planilha?

Sim. Neste caso, sugere-se a insercao de todos os dados que o 6rgao
possui conhecimento no sistema. A apuracdo mais detalhada para eventual
enquadramento como inelegibilidade sera feita em momento oportuno pelo
membro do Ministério Publico Eleitoral.

15 - Qual providéncia deve ser adotada quando os dados da planilha
precisam ser complementados/corrigidos?

Nos casos em que ha necessidade de complementacdao/correcdo de
dados ja enviados, basta promover o envio de uma nova planilha atualizada
com os dados corretos, da mesma forma que a planilha anteriormente
enviada. Ndo é possivel realizar a exclusdo de uma planilha com protocolo
de remessa emitido.

16 - E possivel apagar uma planilha jd enviada?

Nao. Caso o problema seja alguma informacdao equivocada ou
incompleta, basta o usuario repetir o procedimento de envio, e encaminhar
uma nova planilha com os dados ajustados.

17 - Caso uma planilha apresente erros no preenchimento dos dados, o que
acontece?

Caso os erros sejam de digitacao, por exemplo, a informacao vai para
o banco de dados do Sisconta, mesmo com oS erros.

Se o erro ocorrer em relacdo a forma de preenchimento da planilha,
por exemplo, com utilizacado de um numero de caracteres acima do limite
permitido para determinado campo, com a exclusao ou alteracao da ordem
de alguma coluna, a planilha sera enviada mas os dados ndo entrardo no
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banco de dados. Quando esta situacdao ocorrer, o usuario sera informado do
motivo do erro para que possa providenciar a correcao e reenvio da planilha.

Vale destacar que na hipdtese de erro que dé ensejo a notificacdo do
usuario, nenhum dado da planilha ingressara no banco de dados. Isso ocorre
porque ou a planilha é recebida em sua integralidade ou nao é recebida de
forma alguma.

18 - E possivel o envio das informacées a serem incluidas no Sisconta por
meio de oficio?

Nado. A alimentacao deve ocorrer a partir do upload da planilha.

19 - A remessa da planilha pode ser feita por meio do e-mail ‘“pgr-
siscontaeleitoral@mpf.mp.br’”?

Ndao. Em cumprimento as requisicbes dos membros do Ministério
Publico Eleitoral - MPE, o formulario sera preenchido eletronicamente e o
seu arquivo, em formato de planilha, transmitido, via upload, por meio do
portal do Sisconta Eleitoral no endereco
<https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br>.
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Reporte de problemas encontrados e duvidas

Para reportar algum tipo de problema durante o preenchimento da
tabela ou sanar alguma duavida técnica, o usuario devera acessar a opcao de

davidas frequentes pelo portal, no endereco
<https://siscontaeleitoral.mpf.mp.br/duvidas-frequentes.php>, ou entrar
em contato por meio do correio eletronico <pgr-

siscontaeletioral@mpf.mp.br>.

No caso de reporte de erros, solicita-se que seja anexado ao e-mail
captura de tela (“print”) com o mencionado problema no sistema.
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