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RESOLUCAO N. 200, DE 25 DE JANEIRO DE 2024

Cria as fungoes gratificadas de Agente de Contrata¢dao, Pregoeiro, membro da Comissao de
Contratagoes, Fiscal de Contrato e Equipe de Apoio, que especifica e da outras providéncias.
De autoria da Mesa Diretora

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO, usando de suas
atribuicdes legais, regimentais e constitucionais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela
promulga a seguinte

Resolucdo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Ficam criadas as fungdes gratificadas de Agente de Contratagcdo, membro da Comissao de
Contratacgodes, Fiscal de Contrato a Equipe de Apoio, para fins de implementacdao e cumprimento
das atribuicdes decorrentes da Lei Geral de Licitagdes e Contratos Administrativos estatuida nos
termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

Paragrafo unico. Poderdo ser designados tantos Agentes de Contratacdo e pregoeiros quantos
forem necessarios, até 03 (trés) membros para cada Comissdo de ContratacGes e, no maximo, 01
(um) Fiscal de Contratos para cada contratacdo, inclusive sendo designados para responderem
pelas contratacoes, preferencialmente, de forma setorizada por tipo ou natureza de objeto.

Art. 22 Os encargos de agente de contratacdo, pregoeiro, integrantes de equipe de apoio,
integrantes de comissdao de contratacdo e fiscal de contratos ndo poderdo ser recusados pelos
agentes publicos.

§ 12 Na hipdtese de deficiéncia ou de limitacGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipdtese prevista no §19, devera ser providenciada a qualificacdo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicGes, conforme a natureza e a complexidade
do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

CAPITULO II
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 32 O Agente de Contratacdo e o respectivo substituto serdao designados pela autoridade

competente através de Portaria, em cardter permanente ou especial, dentre servidores efetivos
da Administragao.
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Art. 42 S3o atribuicdes do Agente de Contratacao:

| - conduzir a fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacdo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado e o exame de
documentos;

Il - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracdo desses documentos;

IV - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos

no edital;

V - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

VI - verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

VIl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos

documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

VIII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade

competente quando mantiver sua decisao;

IX - indicar o vencedor do certame;

XI - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

XIl - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xlll - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacao.

XIV - Opinar ao Presidente da Camara pela indicacdo do servidor a funcionar como fiscal de
contratos, devendo manter controle acerca das designacdes;

XV - Encaminhar as informacdes ao Departamento Administrativo Financeiro para fins de
implantacdo ou exclusao das gratificacdes em folha de pagamento do servidor;

XVI - Elaborar apostilas, atestados de capacidade técnica, memorandos, oficios, termos aditivos e
demais documentos relativos as atividades competentes;

XVIl - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,

descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

XVIII - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso,

para que o calendario de contratacdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de

prioridade da contratacao; e

XIX - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos
no edital;

XX - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

XXI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

XXII - encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:

a) os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de

falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o
disposto no §12 do art. 64 da Lei n? 14.133/2021; e
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b) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n®
14.133/2021;

XXIII - negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

XXIV - indicar o vencedor do certame;

XXV - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XXVI - encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para
homologacao.

XXVIl - realizar outras atividades inerentes ao processamento de licitacbes que forem
determinadas pela autoridade competente.

§ 12 O agente de contratacdo nos processos de pregao sera designado como pregoeiro.

§ 22 Para fins de anadlise de prioridades de contratacdo o Departamento ou érgdo requisitante
deverd encaminhar o relatorio de riscos indicando as prioridades, cabendo ao

Agente de Contratagdao impulsionar os processos constantes do plano anual de contratagdes com
elevado risco de ndo efetivacdo até o final do exercicio ou que possam implicar em
descontinuidade de servigos publicos.

Art. 52 O Agente de Contrata¢do contara com o auxilio dos 6rgdos da Procuradoria Legislativa e de
Controle Interno para o desempenho das fun¢des essenciais a execugao das suas fungdes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitacdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do drgao consultado
guanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 19, a solicitacdo de auxilio ao 6rgdo da Procuradoria ou de
Controle Interno se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida pela Procuradoria ou procedimental, de
planejamento e operacional a ser dirimida pelo Controle Interno.

§ 32 Na prestacdo de auxilio, a unidade de Controle Interno observard as orientacdes normativas
do Tribunal de Contas do Estado e se manifestara acerca dos aspectos de governanca,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de contratacdes.

§ 42 Na tomada de decisdo, o agente de contratacdo deverd considerar as eventuais
manifestacGes apresentadas pelos 6rgdos da Procuradoria Legislativa e de Controle Interno.

Art. 62 Ao Agente de Contratacdo formalmente designado para o exercicio da funcdo sera devida

uma gratificacdo prevista no art. 156 da Lei n. 2.693 de 26 de agosto de 1997, com as alteracbes
trazidas pela Lei Complementar n. 160, de 19 de janeiro de 2024.
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CAPITULO Il
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 72 Os servidores convocados através de Portaria expedida pela autoridade competente para
atuarem provisoriamente na Comissdo de Contratacdo, em casos em que a complexidade técnica
da licitacdo o exigir, ou para comporem a Equipe de Apoio terdo direito de perceberem a
gratificagdo pelo periodo da designagao prevista no art. 154 da Lei Municipal n. 2.693, de 26 de
agosto de 1997, com as alteracbes trazidas pela Lei Complementar n. 160, de 19 de janeiro de
2024.

§ 12 A Comissdo de Contratacdo sera formada por (03) trés membros, e serd presidida por um
deles, o mesmo ocorrendo com a Equipe de Apoio.

§ 22 Podera ser contratado servico técnico especializado para fins de assessoramento da Comissdo
de Contratacao.

Art. 82 S3o atribui¢cdes da Comissao de Contratagao:

| - Conduzir o Didlogo Competitivo e todos os processos licitatérios que envolvam procedimentos
auxiliares;

Il - Atuar nas atribuicdes do Agente de Contratacdao, quando a condugdo do processo de
contratagao for atribuida a Comissao;

Il - Realizar outras tarefas inerentes e necessarias as contratacdes publicas que forem
determinadas pelo Agente de Contratacdo ou pelo Presidente da Camara.

Art. 92 As atribuicbes da Equipe de Apoio serdo definidas em reunido com o Agente de
Contratacdo, Pregoeiro ou Comissao de Contratacdo e registradas em ata que sera posteriormente
anexada ao processo licitatorio.

CAPITULO IV
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 10. O Fiscal de Contratos, sempre que necessario, podera ser subsidiado por empresas e/ou
servicos terceirizados, contratados especificamente para auxiliar nas atividades inerentes a
contrato especifico, onde a complexidade da matéria exija a assessoria técnica especializada.

Art. 11. Para toda e qualquer contratacdo no ambito do Poder Legislativo Municipal sera
designado 01 (um) servidor efetivo para o exercicio da funcdo de Fiscal de Contrato.

§12 O Fiscal de Contratos sera designado através de Portaria do Presidente, mediante indicacdo do
Agente de Contratacao.

§ 22 O Agente de Contratacdo encaminhard as informacdes ao Departamento Administrativo
Financeiro para fins de implantacdo ou exclusdo das gratificacbes em folha de pagamento do
servidor.
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§ 32 O Fiscal de Contrato sera escolhido preferencialmente observando a sua capacitacdo técnica
em relacdo ao objeto do contrato e, preferencialmente, dentre servidores publicos que
participaram da elaboracdo do Termo de Referéncia que norteou a contratacao.

Art. 12. Para as atividades e procedimentos de fiscalizacdo deverd ser observado o regulamento e
demais instrugdes normativas expedidas pelo 6rgdo de Controle Interno.

Art. 13. S3o atribuicdes do fiscal de contratos:

| - requerer a instauracdo de procedimento para aplicacdo de penalidades as empresas;

Il - encaminhar ao Agente de Contrata¢des a documentacdo pertinente a rescisdo dos contratos;

Il - analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade de convalidacdo dos termos
contratuais;

IV - auxiliar o seteor responsavel pelo controle de estoque e na correta utilizacdo e emprego dos
itens adquiridos;

V - zelar pelo material e dar sua destinagao correta;

VI - manter sob sua guarda cépia dos contratos e seus termos aditivos;

VII - solicitar a contratada a indicagdo de preposto;

VIII - tomar conhecimento do conteudo de edital da licitagdo, especialmente dos termos do
contrato onde devem ser estabelecidos os critérios de execu¢ao, acompanhamento e fiscalizagdo
do objeto contratado;

IX - verificar se a entrega de materiais, execu¢do da obra ou a prestacdo do servico esta sendo
executada em conformidade com o pactuado, no tocante a prazo, especificacdes, preco,
qguantidade e qualidade;

X - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade,
comunicando o Agente de Contratacdo e o Presidente da Camara sobre sua expiracdo e a
necessidade de prorrogacao, ou de nova contratacdo, com antecedéncia de 180 (cento e oitenta)
dias de antecedéncia para contratos de terceirizacdo e prestacdo de servicos e 120 (cento e vinte)
dias de antecedéncia para os demais contratos com encaminhamento dos documentos
necessarios a nova licitacao, se for o caso;

XI - solicitar a prorrogagao de vigéncia dos contratos de servigos continuos com prazo de 90 dias
antes do final da vigéncia, verificando previamente com a contratada o seu interesse na
prorrogacgao;

XIl - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando sempre o valor do
contrato;

XIIl - exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do
contrato a liberacdo da garantia contratual em favor da contratada;

XIV - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria do Legislativo, quando
necessarios a instrucdo de processo judicial ou administrativo.

Art. 14. Ao Fiscal de Contrato formalmente designado para o exercicio da funcdo prevista no art.

156 da Lei n. 2.693, de 26 de agosto de 1997, com as alterac¢Ges trazidas pela Lei Complementar n.
160, de 19 de janeiro de 2024.
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§ 12 A gratificacdo para a fungdo prevista no caput sera paga em parcela Unica para cada contrato
fiscalizado e ndao pode ser cumulada com outras gratificacdes decorrentes do exercicio de funcao
gratificada ou participacdo em comissao.

§ 22 As gratificacGes para as fungdes dos incisos Il a V do artigo 19 ndo sdo cumulativas entre si.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. N3o haverd acumulo de fungdes em observancia ao principio da segregacdo de funcées
que trata o artigo 52 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 16. As gratificacGes devidas para o exercicio das fun¢des regulamentadas por esta Resolucdo
ndo se confundem com as Func¢Ges Gratificadas previstas no inciso | do § 12 do art. 156 da Lei
Municipal n. 2.693, de 26 de agosto de 1997, com as alteracdes trazidas pela Lei Complementar n.
160, de 19 de janeiro de 2024, que sdo destinadas aos cargos de direcdo, chefia e assessoramento,
nos termos da legislacdo vigente, e outras gratificagdes cuja fungdo derivada tenha objeto distinto.

Art. 17. As despesas decorrentes da execugdo da presente resolugdao correrdo por conta de
dotagGes orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 18. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposicdes em
contrdrio.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 25 de janeiro de 2024.

Edgar Cheli Junior
PRESIDENTE

Mariangela Ferraz Mussolini Marcelo dos Santos de Oliveira
12 SECRETARIA 22 SECRETARIO
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Edgar Cheli Junior Marcelo dos Santos de Oliveira Mariangela Ferraz Mussolini

Vereador - PRESIDENTE Vereador - SEGUNDO SECRETARIO Vereadora - PRIMEIRA SECRETARIA

Camara Municipal de Bebedouro, 25 de janeiro de 2024
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