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RESOLUCAO N. 135, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2012
(atualizada até a Resolugéo 183/2022)

Institui normas de registro, guarda, manutengcdo e movimentagdo dos bens
patrimoniais da Camara Municipal de Bebedouro, para fins de conservagao,
contabilizacao e prestagcao de contas e da outras providéncias correlatas.

De autoria da Mesa Diretora

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO,
usando de suas atribuicdes legais, regimentais e constitucionais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ela promulga a seguinte

Resolugao:

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 A Camara Municipal de Bebedouro, através do Departamento Administrativo e
Financeiro, mantera controle efetivo sobre a utilizacdo e a movimentacdo dos bens
patrimoniais, nos termos desta resolugao, para fins de conservagdo, contabilizacdo e
prestacao de contas.

Paragrafo unico. Para os fins desta resolucédo, o Departamento Administrativo e
Financeiro tem como seus responsaveis a diretora administrativa e financeira e o chefe do
Departamento Financeiro.

Art. 22 Bens patrimoniais permanentes para fins de registro, guarda, controle,
manutengcdo e movimentagao sdo todos os bens tangiveis e intangiveis pertencentes a
esta Camara Municipal e que sejam de seu dominio pleno e direto.

Art. 32 Os bens do Ativo Permanente da Camara Municipal serao controlados através de
inventario fisico e dos sistemas informatizados de controle de bens patrimoniais.

Art. 42 Os bens de terceiros (comodatos e alugados) também serdo controlados através
de inventario fisico e do sistema informatizado de controle de bens patrimoniais, e serao
registrados em contas do Sistema Compensado.

DOS BENS TANGIVEIS

Art. 52 Bens tangiveis sao aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade
do bem, podendo ser méveis e imoveis.

DOS BENS MOVEIS

Art. 62 S3o bens mdveis os suscetiveis de movimento préprio ou de remocgao por forca
alheia.
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DA RESPONSABILIDADE PELOS BENS MOVEIS
Art. 72 Sao responsaveis pelos bens moveis proprios e pelos de terceiros sob sua guarda:

| - as unidades administrativas (departamentos), através de seus titulares, quanto ao
recebimento, guarda e emprego adequado dos bens; e

Il - o Departamento Administrativo e Financeiro, quanto a identificacdo dos bens e a
elaboracao, controle e guarda dos documentos referentes a movimentagao dos bens que
estejam sob a guarda das unidades administrativas (departamentos).

Art. 82 O uso adequado do bem é de responsabilidade do servidor que o utiliza
diretamente.

Paragrafo unico. A responsabilidade pelo uso adequado dos bens de uso comum é do
titular da unidade administrativa (departamento) onde se encontrem os referidos bens, o
que nao afasta a referida responsabilidade dos servidores que os utilizam diretamente.

Art. 92 O Departamento Administrativo e Financeiro devera fixar a relagdo dos bens
existentes em cada sala, Termo de Responsabilidade, com seus respectivos numeros de
inventario, e manté-la atualizada.

Art. 10. O Departamento Administrativo e Financeiro devera formalizar no sistema de
controle de bens patrimoniais o registro de cada uma das movimentag¢des de bens méveis
ocorridas nas unidades administrativas (departamentos), respondendo pelas informagdes
inseridas.

Art. 11. O Departamento Administrativo e Financeiro confrontara, mensalmente, a
despesa liquidada com os langamentos de compra efetuados no sistema de controle de
bens patrimoniais, a fim de verificar uma possivel divergéncia ou auséncia de
langcamentos entre os dois sistemas.

DAS MOVIMENTAGOES DOS BENS MOVEIS
Art. 12. Para os fins desta Resolugao, movimentagcdes de bens mdveis sdo as alteragdes
quantitativas ocorridas no conjunto dos bens moveis existentes sob a responsabilidade de
determinada unidade administrativa (departamento), decorrentes das incorporagdes,
baixas ou transferéncias de bens moveis ocorridos em determinado periodo.
Art. 13. Nos registros de incorporagao dos bens moveis deverao constar a indicagao de:
| - data da concluséo e custo de fabricagao;
Il - data da atestagdo do recebimento e valor de compra somado ao valor gasto para

colocar o bem em funcionamento, constante da nota fiscal, fornecedor, nimero da nota
fiscal, empenho, processo licitatorio bem como a fonte de recursos;
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[l - data da permuta e valor do bem, constante do termo de permuta;
IV - data da aceitagcdo da doacéao e valor do bem, constante do termo de doacgéo.

Art. 14. Serdo incorporados os bens moveis que atenderem simultaneamente aos
seguintes critérios:

| - os bens cujo custo de fabricagcdo ou o valor unitario, independente da forma de
aquisicao, seja superior a 35% (trinta e cinco por cento) do salario minimo vigente a
época da incorporacao;

Il - os bens cuja durabilidade seja superior a 02 (dois) anos nas entidades regidas pela Lei
Federal n. 4.320/64.

§ 12 Os bens adquiridos como pegas ou partes destinadas a agregarem-se a outros bens
ja inventariados, para incrementar-lhes a poténcia, a capacidade ou o desempenho e
ainda que aumentem o seu tempo de vida util econdbmica ou para substituir uma peca
avariada, serao acrescidos ao valor do referido bem;

§ 22 Deverao ser incorporados, ainda que nado atendam ao critério estabelecido no inciso |
deste artigo, os mobiliarios considerados como imprescindiveis para a atividade do 6rgao,
tais como: armarios, arquivos, bancos, cadeiras, estantes, mesas, sofas e outros
correlatos.

Art. 15. Os bens moveis que constituirem parte de um conjunto, jogo ou colegao poderao
serdao incorporados como um unico item do patriménio, devendo constar da descricdo a
sua composic¢ao detalhada.

Paragrafo unico. Serdo compreendidos como conjunto, recebendo um unico niumero de
inventario, os bens que possuem as seguintes caracteristicas cumulativamente:

| - apresentem-se em grandes quantidades, sendo passiveis de formarem lotes;

Il - possam ser considerados como elementos formadores de um conjunto devido a
natureza de sua utilizagao.

Art. 16. Cada bem ou conjunto de bens incorporado como um item do patriménio
recebera um numero de identificagdo denominado "numero de inventario", o qual sera
atribuido em ordem crescente numérica, sendo vedado que um bem ou conjunto possa
ser identificado com o numero de outro baixado por qualquer motivo.

§ 12 Os bens moveis serdo identificados e assim mantidos pelo Departamento
Administrativo e Financeiro, com o auxilio das unidades administrativas (departamentos)
responsaveis pelos bens.

§ 22 A identificacao sera feita pela fixagao nos bens do “numero de inventario”, através de
plaqueta, conforme a natureza fisica do bem, desde que nao o danifique.
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Art. 17. Os recebimentos e baixas de bens patrimoniais méveis deverao ser realizados
por Comissao de Recebimento e Baixa, composta por no maximo 3 (trés) servidores de
carreira com escolaridade de nivel superior completo compativel com as atribuicbes dos
respectivos cargos, aos quais sera concedida a gratificagcdo pela participagdo na
comissao nos termos do artigo 154 da Lei Municipal n. 2.693, de 26 de agosto de 1997,
alterada pela Lei Complementar Municipal n. 133, de 9 de junho de 2020, e sera
responsavel por: (artigo alterado pelas Resolugdes 177/2021 e 183/2022)

| - conferir os bens conforme processo de aquisi¢ao, doagao ou producdo, e respectivos
documentos habeis para comprovacéo;

Il - recolher manuais e termos de garantia e seguro dos bens;
[l - verificar a instalagéo e testar o funcionamento do bem em questao;

IV - averiguar a capacidade de operagdo do servidor que ira utilizar o bem, e se
necessario capacita-lo na utilizagao;

V - disponibilizar o bem recolhendo o Termo de Responsabilidade emitido pelo
Departamento Administrativo e Financeiro;

Paragrafo unico. A comissdo supracitada podera ser composta por servidores com
escolaridade de nivel médio na hipotese de insuficiéncia de servidores detentores de nivel
superior completo, sendo que a gratificagdo prevista no caput podera ser paga apés
regular convocagao da comissao pelo Presidente da Camara na hipotese de existéncia de
demanda que torne necessaria a manifestacdo da mesma, obedecendo ao disposto no
artigo 154 da Lei Municipal n. 2.693, de 26 de agosto de 1997, alterada pela Lei
Complementar Municipal n. 133, de 9 de junho de 2020, observando-se as demais
normas contidas no referido diploma legal.

Art. 18. A aceitacdo de doacao de bens moveis a esta Camara Municipal dependera de
vistoria prévia do bem por servidor indicado pelo Departamento Administrativo e
Financeiro.

§ 12 O servidor indicado elaborara o Laudo de Vistoria.

§ 22 O recebimento condicional do bem doado devera ser formalizado, identificando-se
todas as caracteristicas do mesmo, devendo constar declaracdo do doador de que
aceitara sem 6nus para a Camara Municipal, a devolugdo do bem no caso de nao
aceitacado da doacéao por qualquer razio.

Art. 19. Na aceitacdo de doacdo de bens médveis sem referencial de valor, os mesmos
serao valorados por comissao especial de avaliagao.
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DAS BAIXAS DOS BENS MOVEIS

Art. 20. Para os fins desta Resolucao, baixa € a exclusdo de um bem movel do patriménio
da Camara Municipal, em decorréncia de:

| - cessdo - modalidade de movimentacdo de material do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da
Administracido Publica;

Il - alienagao - operagao de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante
venda, permuta ou doacao;

Il - outras formas de desfazimento - renuncia ao direito de propriedade do material,
mediante inutilizagdo ou abandono.

Paragrafo unico. O material considerado genericamente inservivel, para a unidade
administrativa (departamento), que detém sua posse ou propriedade, deve ser
classificado como:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condicbes de uso, nao estiver sendo
aproveitado;

b) recuperavel - quando sua recuperacéao for possivel e orgar, no ambito, a cinquenta por
cento de seu valor de mercado;

c) antiecondmico - quando sua manutencao for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econbmica de sua
recuperacao.

Art. 21. O material classificado como ocioso ou recuperavel sera cedido a outras
unidades administrativas (departamentos) que dele necessitem.

Paragrafo unico. A cessao sera efetivada mediante Termo de Transferéncia, do qual
constardo a indicagcédo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente para a
cessionaria e o valor de aquisi¢do ou custo de produgéo.

Art. 22. No interesse publico, devidamente justificado pela autoridade competente, o
material disponivel para permuta podera entrar como parte do pagamento de outro a ser
adquirido, condi¢des que deverao constar do edital de licitagcao.

Art. 23. Verificada a impossibilidade de recuperacdo de determinado bem que for
classificado como irrecuperavel, a Comissédo de Recebimento e Baixa determinara sua
descarga patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, apds a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporados ao
patriménio.
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§ 12 A inutilizagao consiste na destruigao total ou parcial de material que oferega ameaca
vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconvenientes de qualquer natureza.

§ 22 A inutilizagdo, sempre que necessario, sera feita mediante audiéncia dos setores
especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.

§ 32 Os simbolos nacionais, armas, munigdes e materiais pirotécnicos serdo inutilizados
em conformidade com a legislagéo especifica.

Art. 24. A inutilizacdo e o abandono de material serdo documentados mediante Termos
de Inutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo o respectivo processo
de desfazimento.

Art. 25. A competéncia para indicar as situacbes de baixa por obsolescéncia,
imprestabilidade e desuso é da unidade administrativa responsavel (departamento) pelo
bem, a qual formalizara processo dirigido ao Departamento Administrativo e Financeiro,
que providenciara os procedimentos necessarios a disponibilizagdo e ao devido registro
no sistema de controle de bens patrimoniais.

Paragrafo unico. A baixa definitiva do bem somente podera ocorrer apos decisdo do
ordenador de despesa com a devida justificativa para a destinacao final do bem.

DAS TRANSFERENCIAS DOS BENS MOVEIS

Art. 26. Para os fins desta resolucao, transferéncia de bens moveis é a transferéncia da
guarda e da responsabilidade por determinados bens de uma unidade administrativa
(departamento) para outra unidade administrativa (departamento).

Art. 27. O registro e a formalizagao das referidas transferéncias se darao pela emissao do
Documento de Transferéncia Patrimonial - Departamento Administrativo e Financeiro -, o
qual instruira o processo de transferéncia.

Paragrafo unico. A transferéncia de bens modveis entre unidades administrativas
(departamentos) somente sera efetivada apds o registro da aceitagdo do bem pelo
Departamento Administrativo e Financeiro.

DO INVENTARIO FiSICO

Art. 28. Para os fins desta resolucao, inventario fisico € a constatacdo das existéncias
fisicas, no que couber, de bens mdveis proprios ou de terceiros, sob a responsabilidade
das unidades administrativas (departamentos), que devera ter por base o inventario
emitido pelo Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para fins de controle fisico e
atualizagao do controle contabil sobre estes bens.

Art. 29. O inventario fisico tera por objetivo:

| - relacionar os bens de carater permanente que estdo sob o dominio da entidade;
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Il - aferir a existéncia e localizagdo dos mesmos;

[Il - apontar os responsaveis e o estado de conservagao de cada um deles;
IV - enviar itens que necessitem de reparos para manutencao;

V - relacionar os itens passiveis de alienag¢ao ou descarte;

VI - apresentar analiticamente os itens correspondentes aos valores do imobilizado
apresentados no balanco;

Art. 30. Devera ser realizado ordinariamente 1 (um) inventario fisico de bens méveis por
exercicio na data-base de 31 de dezembro.

Paragrafo unico. Sempre que houver substituicdo do titular da unidade administrativa
(departamento), devera ser efetuado novo inventario fisico desta unidade.

Art. 31. A Comissdao de Recebimento e Baixa apresentara relatério conclusivo do
inventario fisico de bens modveis na forma de Relatério de Inventario, devidamente
assinado pelos membros.

§ 12 O Relatério de Inventario deve conter as seguintes informagdes, entre outras
julgadas necessarias pelos membros da comissao:

| - quantidade de bens inventariados na unidade e valor total dos bens;

II - descricdo, numero de inventario, estado de conservacdo e valor de cada bem
constante do inventario;

[l - descricdo, numero de inventario, estado de conservagdo e valor de cada bem
constante do inventario que nao foi localizado, e a justificativa para a nao formalizagao da
baixa;

IV - bens encontrados e n&o inventariados e a justificativa para a ndo inventariacao.

§ 22 O Departamento Administrativo e Financeiro, em conjunto com unidades
administrativas (departamentos) deverdo sanar as possiveis impropriedades apds o
recebimento do Relatério de Inventario.

DOS BENS INTANGIVEIS

Art. 32. Para os fins desta resolugado, bens intangiveis sdo os direitos que tenham por
objeto bens incorporeos.
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Art. 33. Serao inventariados como intangiveis, entre outros, as patentes, os softwares
customizados, os programas e sistemas corporativos informatizados desenvolvidos por
entidade municipal ou para ela licenciados.

Art. 34. O Departamento Administrativo e Financeiro registrara no sistema de controle de

bens patrimoniais os bens intangiveis que estiverem sob a responsabilidade ou gestao
das unidades administrativas (departamentos).

Art. 35. Os bens intangiveis serdo inventariados e controlados como bens mdéveis, no que
couber, nos critérios estabelecidos nesta resolugao, recebendo, inclusive, identificagcao
numérica que sera fixada nos documentos comprobatérios dos direitos de propriedade,
uso e dos demais possiveis aos referidos bens.
DA ATUALIZAGAO DE VALORES

Art. 36. Para fins desta resolugédo, avaliagcdo € o ajuste ao valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido
contabil.

Art. 37. As reavaliagdes devem ser feitas utilizando-se o valor justo (fair value) ou o valor
de mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:

| - anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variarem
significativamente em relagc&o aos valores anteriormente registrados;

Il - a cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

Paragrafo unico. Cabera a Comissao constituida por esta resolugéo a referida avaliagéo,
a qual devera elaborar o laudo de avaliagdo contendo, no minimo, as seguintes
informacoes:

| - documentagao com descricdo detalhada de cada bem avaliado;

Il - a identificacdo contabil do bem;

[l - critérios utilizados para avaliagao e sua respectiva fundamentacao;

IV - vida util remanescente do bem;

V - data de avaliacéo; e

VI - a identificacdo do responsavel pelo teste de recuperabilidade.

DAS DEPRECIAGOES E AMORTIZAGOES

Art. 38. Para fins desta resolucado, depreciagéo é a redugao do valor dos bens tangiveis
pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agao da natureza ou obsolescéncia.
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Art. 39. Para fins desta resolugdo, amortizacdo € a reducdo do valor aplicado na
aquisicao de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com
existéncia ou exercicio de duracdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por
prazo legal ou contratualmente limitado.

Art. 40. A depreciagao inicia-se no més seguinte a colocagdo do bem em condigdes de
uso, nao havendo para os bens da entidade depreciacdo em fragdo menor que um més.

Art. 41. A taxa de depreciagcdo do més pode ser ajustada pro rata em relacdo a
quantidade de dias corridos a partir da data que o bem se tornou disponivel para uso.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 42. Os responsaveis pelas Unidades Administrativas (departamentos) tém o dever de
zelar pela boa guarda e conservagéao dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de

dano ou extravio, devera instituir sindicancia para apuragao dos fatos.

Art. 43. O responsavel pelos bens recebidos tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para
conferir a relacao daqueles sob sua guarda.

Paragrafo unico. Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo ndo seja efetuada no
prazo nele estipulado, a relagao dos bens sera considerada aceita tacitamente.

Art. 44. E dever de todo servidor comunicar imediatamente ao servidor responsavel pela
Unidade Administrativa (departamento) qualquer irregularidade ocorrida com os materiais
permanentes entregues aos seus cuidados.

Art. 45. Os problemas ocorridos com os bens patrimoniais da Camara ficardo a cargo do
Departamento Administrativo e Financeiro, ouvida a Comissdo a que alude esta
Resolugao, para tomar as providéncias que se fizerem necessarias e definidas em norma
pertinente.

Art. 46. As despesas decorrentes da execucdo da presente resolugcéo correrdao por conta
de dotagao propria consignada no orgamento vigente, suplementada, se necessario.

Art. 47. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 10 de dezembro de 2012.

Carlos Renato Serotine
PRESIDENTE

Nelson Sanchez Filho Sebastiana Maria R. T. de Camargo
12 SECRETARIO 22 SECRETARIA
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