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LEI N23219 DE 16 DE SETEMBRO DE 2002

Dispde sobre o processo administrativo no &mbito da Administragéo Publica
Municipal.

Davi Peres Aguiar, Prefeito Municipal de Bebedouro, usando das " atribui-
¢6es que Ihe sao conferidas por lei

Fago saber que a Camara Municipal de Bebedouro aprovou e eu promulgo
apresente Lei .

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art 12 - Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administra-
tivo no &mbito da Administrag&o Municipal direta e indireta, visando, em
especial, & protegao dos direitos dos administrados e ao melhor cumpri-
mento dos fins da Administragao.

§ 12 - Os preceitos desta Lei também se aplicam ao érg&o do Poder Legis-
lativo do Municfpio, quando no desempenho de fung&o administrativa.

§ 22 - Para os fins desta Lei, consideram-se:

I - 6rgéo - a unidade de atuagéo integrante da estrutura da Administragao
direta e da estrutura da administragao indireta; Y

Il - entidade - a unidade de atuago dotada de personalidade jurfdica;
Il - autoridade - o servidor ou agente publico dotado de poder de decis&o.

Art 22 - A Administrag&o Publica obedecera, dentre outros, aos principios
da legalidade, finalidade, motivagéo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse pu-
blico e eficiéncia.

Pgé' “tnico. Nos processos administrativos ser&o observados, entre
outrb. . kritérios de:
l- tuagéorconforme a lei e o Direito;

4
Il #tendingento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial
i d oderes? Ou competéncias, salvo autorizagéo em lei;

a I
cm §objetivi§ade no atendimento do interesse publico, vedada a promogao
! pe§soal de agentes ou autoridades;

Py H

|
! IV; atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;
]

v -?divulgaééo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses
{ de'figilo prévistas na Constituigao;

VI - adequagao entre meios e fins, vedada a imposic&io de obrigagdes,
+ restric8es e sangdes em medida superior aquelas estritamente necesséri-
asgo atqnc{jmento do interesse publico;
3 ¥ ]

‘. A
VIi-- indicagéo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a
deciséo;.
VIl - observancia das formalidades essenciais & garantla dos direitos dos
adrpinistrados;

3

t
. IX-adog&ode formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
' certeza, guranga e respeito aos direitos dos administrados;

& .
X r dos direitos & comunicagao, & apresentacéo de alegagdes
fi orqlucao de provas e a interposigio de recursos, nos processos
. dek, p 2ssam resultar sangdes e nas situagdes de litlgio;
Xi - proibigo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as pre-
vistas em lei;

XII - impuls&o, de oficio, do processo administrativo, sem prejulzo da atua-
¢80 dos interessados;

XIll - interpretag&o da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim puiblico a que se dirige, vedada aplicag&o retroativa de
nova interpretagéo.

CAPfTULONI
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art 3 - O administrado tem os seguintes direitos perante a Administrag&o,
sem prejulzo de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que dever&o
facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;

Il - ter ciéncia da tramitag&o dos processos administrativos em quetenhaa
condig&o de interessado, ter vista dos autos, obter cdpias de documentos
neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

Il - formular alegagBes e apresentar documentos antes da deciséo, os
quais ser&o objeto de considerago pelo érgéo competente;

IV - fazer-se asslstir, facultativamente, por advogado, salvo quando obri-
gatdria a representagao, por forga de lei. ;

CAPITULOII
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art 4° - S&o deveres do administrado perante a Administrag&o, sem preju-
fzo de outros previstos em ato normativo:

I - expor os fatos confarme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - n&o agir de modo temerério;

[Iv- prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos. s

CAPITULO IV
DOINICIO DO PROCESSO

Art 52 - O processo administrativo pode iniciar-se de offcio ou a pedido de
interessado.

Art 62 - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for
admitida solicitag&o oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguin-
tes dados: .

| - 6rgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagdo do interessado ou de quem o represente;

11l - domicflio do requerente ou local para recebimento de comunicagées;

IV - formulaggo do pedido, com exposigao dos fatos e de seus fundamen-
tos; -

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.
Parégrafo Unico. E vedada & Administragéo a recusa imotivada de recebi-

mento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto
ao suprimento de eventuais falhas.

Art 72 - Os érgéos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos

PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ou formuldrios padronizados para assuntos que importem pretensdes equi-
valentes.

At B9 - Qxa'hdo:o_s pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem
contetido e fundamentos idénticos, poderao ser formulados em um dnico
requorimemo. ;a_fv‘o preceito legal em contrério.

CAPITULOV
DOS INTERESSADOS

Art 92 - Sio legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou jurfdicas que o iniciem como titulares de direitos ou
Interesses. individuais ou no exerclcio do direito de representagéo;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, t&ém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decis&o a ser adotada;

1li - as organizagGes e associagBes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associag8es legalmente constituldas quanto a direitos
ou interesses difusos.

Art 10. S#o capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de

dezoita anos, ressalvada previs&o especial em ato normativo préprio.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art 11‘.'Abcorvnpotencia é irrenuncidvel e se exerce pelos érgdos administra-
tivos a que foratribuida como prdpria, salvo os casos de delegagio e avocagio
logalmerme,udvqﬁdos.‘

Art 12, Um 6rgéo administrativo e seu titular poder&o, se néo houver impedi-
mento legal, delegar parte da sua competéncia a outros 6rgéos ou titulares,
ainda que estesn&o lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for
convenienteemraziiode circunstancias de Indole técnica, social, econdmi-
ca, juridica ou territoriak: ’

Parégrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se & delegagéo de
competéncia dos drgéos colegiados aos respectivos presidentes.

Art 13. N&o podem ser objeto de delegagao:

| - a edig&o de atos de carater normativo;

h-a dq_cisao de recursos administrativos;

it - as }nﬁtérﬁs de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

Art 14, Oato'de delegag&o e sua revogagéo devero ser publicados no meio
oficial, :

§ 12 - O ato de delegagéo especificar4 as matérias e poderes transferidos,
os limites da atuagéo do delegado, a durag&o e os objetivos da delegago e
0 recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigao dele-
gada.

§ 22 - O ato de delegag&o é revogavel a qualquer termipo pela autoridade
delegante.-

§3%- As decisBes adotadas por delegagao devem mencionar explicitamente

esta qualidade e considerar-se-80 editadas pelo delegado.

Art 15, Sera permitida, em caréter excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocag&o temporaria de competéncia atribuida a
o6rgéo hierarquicamente inferior. '

Art 16..0s 6rgdos e entidades administrativas divulgar&io publicamente os
locais das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional
competente-em matéria de interesse especial.

At 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo
deverd ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierérquico para

> CAPITULO VI
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art jB.{'é impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autori-
dede

I - teriha itaresse direto ou indireto na matéria;

: e e -
Il - tenha paniclpado ou venha a participar como perito, testemunha ou repre-
sentante, O se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou
parerit_o‘a"aﬂm.'a‘té o terceiro grau;

1] ?estaja Iitiguﬁdo]udlclal ou administrativamente com o interessado ou res-
pectivo cOnjuge ou companheiro,

Art 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comuni-
car o fato & autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo unico. A omiss&o do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

Art 20. Pode ser arglida a suspeig&o de autoridade ou servidor que tenha
amizade fntima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art 21. O indeferimento de alegag&o de suspeigao podera ser objeto de
recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO VIll
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art22. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determi-
nada sen&o quando a lei expressamente a exigir.

§ 12 - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo,
com a data e o local de sua realizag&o e a assinatura da autoridade respon-
séavel. i J

§ 22- Salvo imposig&o legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido

quando houver divida de autenticidade.

§ 32 - A autenticagfio de documentos exigidos em cdpia podera ser feita pelo
6rgéo administrativo.

§ 42 - O processo deverd ter suas paginas numeradas seqilencialmente e
rubricadas.

Art 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario
normal de funcionamento da repartigio na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serzo conclufdos depois do hordrio normal os atos j4 inici-
ados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause
dano ao interessado ou & Administraggo.

Art 24. Inexistindo disposigio especifica, os atos do 6rgao ou autoridade
responsével pelo processo e dos administrados que dele participem devem
ser praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forga maior.

Pariqufo Unico.O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificagéo.

mﬂo processo devem realizar-se preferencialmente na sede

do érgao, cientificando-se o interessado se outro for o local de realizaggo.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art 26. O 6rgéo competente perante o qual tramita o processo administratj-
vo determinaré a intimagao do interessado para ciéncia de decis&o ou a
efetivagéo de diligéncias.

§ 12 - Aintimag&o devera conter:

| - identificag&o do intimado e nome do 6rgéo ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimag&o;

Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se represen- 1
tar;

V - informagéo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 22 - A intimag&io observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis
quanto & data de comparecimento.

§3%- Aintimag&o pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal
com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.

§ 4° - No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicflio indefinido, a intimag&o deve ser efetuada por meio de publicagéo
oficial.

§ 5° - As intimagdes ser&o nulas quando feitas sem observancia das
prescrigdes legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta
ou lrregularidade.

Art27. O desentendimento da intimag&o n&o importa o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

Art 28. Devem ser objeto de intimago os atos do processo que resultem
para o interessado em imposig&o de deveres, nus, sangdes ou restricao
ao exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO X
DAINSTRUGAO

Art 29. As atividades de instruggo destinadas a averiguar e comprovar os
dados necessérios & tomada de decisao realizam-se de oficio ou mediante
impuls&o do 6rgo responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos
interessados de propor atuagdes probatérias.

§ 12 - O 6rgéo competente para a instrugdo fard constar dos autos os
dados necessdrios & decis&o do processo.

§ 2° - Os atos de instrugdo que exijam a atuagao dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art 30. Quando necesséria & instrugao do processo, a audiéncia de outros
6rgéos ou entidades administrativas podera ser realizada em r?uniéo con-
junta, com a participago de titulares ou representantes dos 61gags compe-

tentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art 31. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem
prejuizo do dever atribuldo ao 6rgao competente para a instrugdo e do
disposto no art. 37 desta Lei.

Art 32. Quando o interessado declarar que fatos e dados estzio registrados
em documentos existentes na prépria Administrag&o responsével pelo pro-
€esso ou em outro 6rgéo administrativo, o 6rgéo competente para a instru-
¢&o proverd, de offcio, & obtengao dos documentos ou das respectivas
copias.

Art 33. O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada da
decis#o, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias,
bem como aduzir alegagdes referentes & matéria objeto do processo.

§ Unico - somente poderao ser recusadas, mediante decisao fundamenta-
da, as provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, imperti-
nentes, desnecessdrias ou protelatérias.

Art 34. Quando for necesséria a prestagéo de informagdes ou a apresen-
tag&o de provas pelos interessados ou terceiros, seréo expedidas intimagbes
para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigdes de atendi-
mento.

Paragrafo Unico. N&o sendo atendida a intimag&o, podera o 6rg&o compe-
tente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omisséo, ndo se
eximindo de proferir a decis&o.

Art 35. Quando dados, atuagbes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessérios & apreciagéo de pedido formulado, o ndo atendimento
no prazo fixado pela Administrag&o para a respectiva apresentagao impli-
caré arquivamento do processo.

Art 36. Os interessados ser&o intimados de prova ou diligéncia ordenada,
com antecedéncia minima de trés dias teis, mencionando-se data, horae
local de realizag&o. . :

Art 37. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rg@o consultivo, o
parecer devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma
especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 12- Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo n&o terd seguimento até a respectiva apresentagéo,
responsabilizﬁndo-se quem der causa ao atraso.

§ 2% - Se um parecer obrigatério e n&o vinculante deixar de ser emitido no
prazo fixado, o processo poders ter prosseguimento e ser decidido com
sua dispensa, sem prejulzo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.

Art 38. Quando por disposigao de ato normativo devam ser previamente
obtidos laudos técnicos de 6rgéos administrativos e estes nao cumprirem o
encargo no prazo assinalado, o érgéo responsével pela instrugéo deverd
solicitar laudo técnico de outro érgéo dotado de qualificagdo e capacidade
técnica equivalentes. :

Art 39. Encerrada a instrugao, o interessado ter4 o direito de manifestar-se
no prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art 40. Emcaso de risco iminente, a Administragao Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifesta-
¢&o do interessado.

Art 41. Os interessados tém direito & vista do processo e a obter certiddes
ou copias reprogréficas dos dados e documentos que o integram, ressal-
vados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo
direito & privacidade, & honra e & imagem.
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1t - n&o agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos. .

CAPITULO IV
DO INiCIO DO PROCESSO

Art 5% - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado.

Art 62 - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for
admitida solicitag8o oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguin-
tes dados: ¢

1 - 6rg&o ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificag&o do interessado ou de quem o represente;

Il - domicflio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;

IV - formulag&o do pedido, com exposigao dos fatos e de seus fundamen-
tos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.
Parégrafo Unico. E vedada & Administragao a recusa imotivada de recebi-

mento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto
ao suprimento de eventuais falhas.

1::1 72 - Os 6rgaos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos

Art 22, Os atos do processo administrativo no dependem de forma determi-
nada sen#o quando a lei expressamente a exigir.

§ 12- Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernéculo,
com a data e o local de sua realizag8o e a assinatura da autoridade respon-
savel. :

§ 22 - Salvo imposig&o legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido )

quando houver divida de autenticidade.

§ 32 - A autenticagfio de documentos exigidos em c6pia podera ser feita pelo
4rgéo administrativo.

§ 42 - O processo deverd ter suas paginas numeradas seqiencialmente e
rubricadas. ’

Art 23, Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horério
normal de funcionamento da repartigao na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Sergo concluldos depois do horario normal os atos j4 inici-
ados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause
dano ao interessado ou & Administragao.

Art 24. Inexistindo disposi:;ao especlfica, os atos do 6rgéo ou autoridade
responsével pelo processo e dos administrados que dele participem devem
ser praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forga maior.

Pariwﬂo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificag&o.

Art 2& OA au processo devem realizar-se preferenciaimente na sede

Art 37. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgéo consultivo, o
parecer deveré ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma
especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 12- Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo n&o terd seguimento até a respectiva apresentagéo,
responsabilizéndo-se quem der causa ao atraso.

§ 2° - Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no
prazo fixado, 0 processo podera ter prosseguimento e ser decidido com
sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.

Art 38. Quando por disposigéo de ato normativo devam ser previamente
obtidos laudos técnicos de 6rgéos administrativos e estes ndo cumprirem o
encargo no prazo assinalado, o 6rgdo responsével pela instrugéo devera
solicitar laudo técnico de outro 6rgdo dotado de qualificagao e capacidade
técnica equivalentes. P

Art 39. Encerrada a instrugao, o interessado ter o direito de manifestar-se
no prazo méximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art 40. Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifesta-
¢ao do interessado.

Art 41. Os interessados tém direito & vista do processo e a obter certiddes
ou coépias reprogréficas dos dados e documentos que o integram, ressal-
vados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo
direito & privacidade, & honra e a imagem.
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Art 42. O 6rgéo de instrugdo que nao for competente para emitir a deciséo
final elaborara relatdrio indicando o pedido inicial, o contetido das fases do
procedimento e formularé proposta de decisao, objetivamente justificada,
encaminhando o processo & autoridade competente.

CAPITULOXI
DO DEVER DE DECIDIR

Art 43. A Administragao tem o dever de explicitamente emitir decis&o nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em maté-
ria de sua competéncia.

Art 44. Conclulda a instrug&o de processo administrativo, a Administragéo
tem o prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagéo por igual
periodo expressamente motivada.

CAPITULO XlI
DA MOTIVAGAO

Art 45. Os atos administrativos deveréo ser motivados, com indicag&o dos
fatos e dos fundamentos jurfdicos, quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

- imponhém ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selego publica;
spensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de offcio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questao ou discrepem
de pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;

Vill - importem anulag&o, revogag&o, suspens&o ou convalidagao de ato
administrativo.

§ 12- Amotivagao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
em declarag&o de concordancia com fundamentos de anteriores parece-
res, informagdes, decisGes ou propostas, que, neste caso, serdo parte
integrante do ato.

§ 2% - Na solug&o de vérios assuntos da mesma natureza, pode ser utiliza-
do meio mecénico que reproduz os fundamentos das decisées, desde que
néo prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 32 - A motivagao das decisdes de 6rgaos colegiados e comissdes ou de
decisdes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XIll
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art 46. O interessado podera, mediante manifestagéo escrita, desistir total
ou parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos dispo-
niveis.

§ 12 - Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge so-
mente quem a tenha formulado.

§ 22 - A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso, nao
prejudica o prosseguimento do processo, se a Administragao considerar
que o interesse publico assim o exige.

Art 47. 0 6rgdo competente podera declarar extinto o processo quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisao se tornar impossivel, inttil ou
prejudicado por fato superveniente.

_ CAPITULO XIV
DA ANULACAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO

Art 48. A Administragao deve anular seus proprios atos, quando eivados

de vicio de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou
oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

Art 49. O direito da Administragdo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos,
contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 12 - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-a da percepgao do primeiro pagamento.

§ 22 - Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autori-
dade administrativa que importe impugnag&o & validade do ato.

Art 50. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse
publico nem prejuizo a terceiros, 0s atos que apresentarem defeitos sana-
veis poder&o ser convalidados pela prépria Administragao.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art 51. Das decis6es administrativas cabe recurso, em face de razdes de
legalidade e de mérito.

§ 12- O recurso seré dirigido & autoridade que proferiu a decis&o, a qual, se
n&o a reconsiderar no prazo de cinco dias, 0 encaminhara & autoridade
superior. -

§ 2°- Salvo exigéncia legal, a interposig&o de recurso administrativo independe
de caugao.

Art 52, Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela
decisdo recorrida;

Il - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV - os cidaddos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art 53. Salvo disposigdo legal especifica, ¢ de dez dias o prazo para
interposicéo de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divul-
gagéo oficial da decisao recorrida.

§ 12 - Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera
ser decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos
autos pelo 6rgao competente.

§ 22 - O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

Art 54, O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
deverd expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os
documentos que julgar convenientes.

Art 55. Salvo disposigdo legal em contrario, o recurso nao tem efeito
suspensivo.

Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta repa-
ragao decorrente da execugao, a autoridade recorrida ou a imediatamente
superior poderé, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.
Art 56. Interposto o recurso, o 6rgdo competente para dele conhecer devera
intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apre-
sentem alegagoes.

Art 57. O recurso n&o serd conhecido quando interposto:

| - fora do prazo;

Il - perante érgéo incompetente;

1l - por quem no seja legitimado;
IV - apés exaurida a esfera administrativa.

§ 12 - Na hipdtese do inciso I, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 22- O néo conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever
de oficio o ato ilegal, desde que néo ocorrida preclusdo administrativa.

Art 58. O érgéo competente para decidir o recurso podera confirmar, modi-
ficar, anular ou revogar, total ou parciaimente, a decis&o recorrida, se a
matéria for de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Se da aplicagéo do disposto neste artigo pudér decorrer
gravame a situagao do recorrente, este devera ser cientificado para que
formule suas alegagdes antes da decis&o.

Art 59. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo
ser revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem
fatos novos ou circunstancias relevantes suscetlveis de justificar a
inadequag&o da sang&o aplicada.

Paragrafo Unico. Da revis&o do processo nao poderé resultar agravamento
da sang&o.

CAPITULO XVi
DOS PRAZOS

Art 60. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagéo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 12- Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerra-
do antes da hora normal.

§ 22 - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 32 - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se
no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do
prazo, tem-se como termo o Ultimo dia do més.

Art 61. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos
processuais ndo se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANGOES

Art 62. As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terao
natureza pecuniéria ou consistirdo em obrigagao de fazer ou de nao fazer,
assegurado sempre o direito de defesa.

CAPITULO XViii
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art 63. Os processos administrativos especificos continuarao a reger-se
por lei prépria, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos
desta Lei.

Art 64, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Prefeitura Municipal de Bebedouro, 16 de setembro de 2002 -
DAVIPERES AGUIAR ;
Prefeito Municipal D

Publicada na Secretaria da Prefeitura a 16 de setembro de 2002

Roberto Afonso Giampaolo
Diretor de Gabinete
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

RUA LUCAS EVANGELISTA N.2 652 - FONE (17) 342-1033 - CEP 14.700-000
ESTADO DE SAQ PAULO

OEC/373/2002 — je

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 10 de setembro de 2.002.

Senhor Prefeito,

Comunico a Vossa Exceléncia que em Sessdio Ordindria, realizada no dia 09 de
setembro do corrente ano, foi aprovado o Projeto de Lei n® 86/2002, de autoria do Poder
Executivo, que dispde sobre o processo administrativo no dmbito da administragio
publica municipal. -

Na oportunidade, encaminho o original do respectivo Autégrafo de Lei n°
3166/2002, para dar prosseguimento ao Processo Legislativo.

Sendo s6 para 0 momento, renovo prot stgs de estima e elevada consideragio.

Atenciosamente,

Antdnio'ﬁiguetto
‘PRESIDENTE

A Sua Exceléncia Senhor,
Davi Peres Aguiar,
PREFEITO MUNICIPAL DE
BEBEDOURO - SP




CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURQO

ESTADO DE SAO PAULO

AUTOGRAFO DE LEI N° 3166/2002

Dispoe sobre o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica
Municipal.

De autoria do Poder Executivo

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO, ESTADO DE SAO PAULO, no

uso de suas atribuigbes legais, regimentais e constitucionais, faz saber que a Camara
Municipal de Bebedouro aprovou seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito
da Administragdo Municipal direta e indireta, visando, em especial, a protegao dos direitos
dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administragao.

§ 1° - Os preceitos desta Lei também se aplicam ao 6rgdo do Poder Legislativo do
Municipio, quando no desempenho de fungado administrativa.

§ 2° - Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 6rgdo - a unidade de atuagdo integrante da estrutura da Administragao direta e da
estrutura da administragao indireta;

Il - entidade - a unidade de atuagao dotada de personalidade juridica;

Il - autoridade - o servidor ou agente publico dotado de poder de decis&o.

Art. 2° - A Administragao Publica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivagao, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa,

contraditorio, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo tnico. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, 0s
critérios de:

| - atuagéo conforme a lei e o Direito;

“Deus Seja Louvado”
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURQ

ESTADO DE SAO PAULO

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial de poderes ou
competéncias, salvo autorizagéo em lei;

lll - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogéo pessoal de
agentes ou autoridades;

IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo
previstas na Constitui¢ao;

VI - adequagdo entre meios e fins, vedada a imposi¢do de obrigagdes, restricoes e
sangoes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
interesse publico;

VII - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao;

VIII - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos & comunicagéo, a apresentagdo de alegagdes finais, a produgao
de provas e a interposigao de recursos, nos processos de que possam resultar sangoes e
nas situagdes de litigio;

X! - proibigao de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

XIl - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagao dos
interessados,

XIll - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento

do fim publico a que se dirige, vedada aplicagao retroativa de nova interpretagao.

CAPITULOII
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 3° - O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragao, sem prejuizo
de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;

“Deus Seja Louyado”
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

Il - ter ciéncia da tramitagéo dos processos administrativos em que tenha a condi¢ao de
interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos e conhecer
as decisdes proferidas;

Il - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serao
objetos de consideragao pelo 6rgao competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representacgao, por forga de lei.

CAPITULO il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4° - Sao deveres do administrado perante a Administragdo, sem prejuizo de outros
previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento
dos fatos.

'CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO
Art. 5°- O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 6° - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitagao oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgao ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagao do interessado ou de quem o represente;

1l - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagoes;

IV - formulagao do pedido, com exposi¢ao dos fatos e de seus fundamentos;
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo unico. E vedada a Administragdo a recusa imotivada de recebimento de

documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.

Art. 7° - Os o6rgaos e entidades administrativas deverao elaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensoes equivalentes.

Art. 8° - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteudo e

fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo preceito
legal em contrario.

CAPITULOV
DOS INTERESSADOS

Art. 9° - Sao legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacéo;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam
ser afetados pela decisdo a ser adotada;

Il - as organizagbes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - as pessoas ou as associagoes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses
difusos.

Art. 10. Sao capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,
ressalvada previsao especial em ato normativo proprio.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos 6rgaos administrativos a que foi
atribuida como propria, salvo os casos de delegagao e avocagao legalmente admitidos.

Art. 12. Um 6rgao administrativo e seu titular poderéao, se ndo houver impedimento legal,
delegar parte da sua competéncia a outros 6rgéos ou titulares, ainda que estes nao lhe
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

sejam hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razdo de
circunstancias de indole técnica, social, econdémica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegagdo de competéncia
dos 6rgaos colegiados aos respectivos presidentes.

Art. 13. Nao podem ser objeto de delegagao:

| - a edigdo de atos de carater normativo;

Il - a decisdo de recursos administrativos;

Il - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

Art. 14. O ato de delegacéo e sua revogagao deverao ser publicados no meio oficial.

§ 1° - O ato de delegagao especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da
atuacdo do delegado, a duragdo e os objetivos da delegagdo e o recurso cabivel,
podendo conter ressalva de exercicio da atribuicdo delegada.

§ 2° - O ato de delegagao é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 3° - As decisées adotadas por delegagido devem mencionar explicitamente esta
qualidade e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

Art. 15. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente
justificados, a avocagao temporaria de competéncia atribuida a érgao hierarquicamente
inferior.

Art. 16. Os orgaos e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais das
respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional competente em matéria
de interesse especial.

Art. 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera ser
iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

CAPITULO VI i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO
Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;
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ESTADO DE SAO PAULO

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou
se tais situagées ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o
terceiro grau; -

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
conjuge ou companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Gnico. A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave,
para efeitos disciplinares.

Art. 20. Pode ser argiiida a suspeigdo de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges,
companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento de alegagio de suspeigdo podera ser objeto de recurso, sem
efeito suspensivo.

CAPITULO Vil
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada senao
quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e
o local de sua realizagao e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2° - Salvo imposigdo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando
houver davida de autenticidade.

§ 3° - A autenticagdo de documentos exigidos em cOpia podera ser feita pelo érgao
administrativo.

§ 4°- O processo devera ter suas paginas numeradas seqiiencialmente e rubricadas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario normal de
funcionamento da repartigao na qual tramitar o processo.
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ESTADO DE SAO PAULO

Paragrafo unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo

adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou
a Administragao.

Art. 24. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade responsavel

pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de
cinco dias, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo tnico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro, mediante
comprovada justificagao.

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do orgao,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagao.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 26. O 6rgiao competente perante o qual tramita o processo administrativo determinara
a intimagao do interessado para ciéncia de decisao ou a efetivagao de diligéncias.

§ 1° - A intimagao devera conter:

| - identificagdo do intimado e nome do 6rgéo ou entidade administrativa,;

Il - finalidade da intimagéao;

Il - data, hora e local em que deve comparecer,

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informagao da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento;,
VI - indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° - A intimagdo observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto a data de
comparecimento.

§ 3° - A intimagéo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso de
recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do
interessado.
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§ 4° - No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimagao deve ser efetuada por meio de publicagao oficial.

§ 5° - As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescrigées legais,
mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 27. O desentendimento da intimagdo ndo importa o reconhecimento da verdade dos
fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla
defesa ao interessado.

Art. 28. Devem ser abjeto de intimagdo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposic¢éo de deveres, 6nus, sangoes ou restricdo ao exercicio de direitos
e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUGAO

Art. 29. As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisido realizam-se de oficio ou mediante impulsédo do 6rgao

responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagoes
probatérias.

§ 1° - O d6rgao competente para a instrugdo fara constar dos autos os dados necessarios
a decisao do processo.

§ 2° - Os atos de instrugio que exijam a atuagdo dos interessados devem realizar-se do
modo menos oneroso para estes.

Art. 30. Quando necessaria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros orgaos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a participagao
de titulares ou representantes dos 6rgaos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a
ser juntada aos autos.

Art. 31. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever
atribuido ao érgao competente para a instrugao e do disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 32. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria Administragao responsavel pelo processo ou em outro
6rgao administrativo, o 6rgao competente para a instrugéo provera, de oficio, a obtengao
dos documentos ou das respectivas copias.
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Art. 33. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da decis&o, juntar

documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes
referentes a matéria objeto do processo.

Paragrafo Unico - somente poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as

provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias
ou protelatérias.

Art. 34. Quando for necessaria a prestagdo de informagdes ou a apresentagdo de provas
pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-
se data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo tnico. Ndo sendo atendida a intimagdo, podera o 6rgao competente, se
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo se eximindo de proferir a
decisdo.

Art. 35. Quando dados, atuagées ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciagdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administragao para a respectiva apresentagao implicara arquivamento do processo.

Art. 36. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias uteis, mencionando-se data, hora e local de realizagao.

Art. 37. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgédo consultivo, o parecer devera

ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.

§ 1° - Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o

processo nao tera seguimento até a respectiva apresentagao, responsabilizando-se quem
der causa ao atraso.

§ 2° - Se um parecer obrigatorio e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o
processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da
responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 38. Quando por disposigdo de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de 6rgaos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado,
o 6rgao responsavel pela instrugdo devera solicitar laudo técnico de outro 6rgao dotado
de qualificagéo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 3S. Encerrada a instrugéo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.
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Art. 40. Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagéo do interessado.

Art. 41. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e

documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a
imagem.

Art. 42. O 6rgao de instrugéo que néo for competente para emitir a deciséo final elaborara
relatério indicando o pedido inicial, o conteiido das fases do procedimento e formulara

proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade
competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 43. A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir decisdao nos processos
administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 44. Concluida a instrugdo de processo administrativo, a Administragao tem o prazo

de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagdo por igual periodo expressamente
motivada.

CAPITULO XIi
DA MOTIVAGAO

Art. 45. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagéo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selegao publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatoério;

V - decidam recursos administrativos;
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VI - decorram de reexame de oficio;

VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de
pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;

VIII - importem anulagéo, revogagéo, suspenséo ou convalidagao de ato administrativo.

§ 1° - A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagoes,
decis6es ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 2° - Na solugdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que reproduz os fundamentos das decisdes, desde que nado prejudique direito
ou garantia dos interessados.

§ 3° - A motivagao das decisdes de 6rgaos colegiados e comissoes ou de decisdes orais

constara da respectiva ata ou de termo escrito.

) CAPIiTULO Xill )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 46. O interessado podera, mediante manifestacdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° - Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente quem a
tenha formulado.

§ 2° - A desisténcia ou rendncia do interessado, conforme o caso, hado prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragao considerar que o interesse publico
assim o exige.

Art. 47. O orgao competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua

finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inatil ou prejudicado por fato
superveniente.
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_ CAPITULO XIV )
DA ANULAGAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO

Art. 48. A Administragao deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de

legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

Art. 49. O direito de a Administragao de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que
foram praticados, salvo comprovada ma-fe.

§ 1° - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da
percepg¢ao do primeiro pagamento.

§ 2° - Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnagao a validade do ato.

Art. 50. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem
prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser
convalidados pela propria Administragao.

CAPITULO XV )
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 51. Das decisGes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de
meérito.

§ 1° - O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se nao a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

§ 2° - Salvo exigéncia legal, a interposi¢do de recurso administrativo independe de
caugao.

Art. 52. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem partes no processo,

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela deciséo
recorrida;
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Il - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - os cidadaos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 53. Salvo disposicédo legal especifica, € de dez dias o prazo para interposicao de

recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagéo oficial da decisao
recorrida.

§ 1° - Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser decidido
no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgdo competente.

§ 2° - O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual periodo,
ante justificativa explicita.

Art. 54. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera

expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 55. Salvo disposicéo legal em contrario, o recurso nao tem efeito suspensivo.
Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao
decorrente da execugao, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de

oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 56. Interposto o recurso, o 6rgao competente para de ele conhecer devera intimar os
demais interessados para que, no prazo de cinco dias Gteis, apresentem alegagoes.

Art. 57. O recurso nao sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;

Il - perante érgao incompetente;

Il - por quem nao seja legitimado;

IV - apos exaurida a esfera administrativa.

§ 1° - Na hipotese do inciso Il, sera indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° - O nao conhecimento do recurso nao impede a Administragao de rever de oficio o
ato ilegal, desde que nao ocorrida preclusao administrativa.
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Art. 58. O 6rgao competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo Gnico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situagao do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegagdes
antes da decisao.

Art. 59. Os processos administrativos de que resultem sangoes poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequagao da sangéo aplicada.

Paragrafo unico. Da revisao do processo n&o podera resultar agravamento da sangéao.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 60. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagao oficial, excluindo-se
da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 2° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3° - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do
vencimento nao houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o
Gltimo dia do més.

Art. 61. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos processuais

nao se suspendem.

CAPIiTULO XVii
DAS SANGOES

Art. 62. As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pecunidria ou consistirdo em obrigagao de fazer ou de nao fazer, assegurado sempre o
direito de defesa.
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CAPITULO XVl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 63. Os processos administrativos especificos continuarao a reger-se por lei propria,
aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

Art. 64. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 10, de setembro de 2002.

.\ \ d
Wilson Antonio Riguetto ;, / /

" Presidente
LY
artinez/de Camargo

rchibaldo/
% 2° SECRETARIO

S

Carlos A.
1° SECRETARIO
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REQUERIMENTO N° /2001

Senhor Presidente,
Considerando o Paragrafo Unico do Artigo 179 do Regimento Interno;

Considerando as duzldas em relagdo ao Projeto de ./*CC( ..........
.................................. /200(ﬁ( de autoria do . ..55.((..\.....@.’...’é.(./..{.f..(4@......

......................................

Requelro a Mesa, apés ouvido o Douto Plenrio, pedido dg vista ao Projeto
de..cc. 20 evererann, N /200%,/de autoria do...

......................................................................

e
7 7 /i

VEREADOR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 16 de agosto de 2002
OEP/0508/2002/emass

Senhor Presidente

Encaminhamos para apreciacao e aprovacgdo dessa Casa de Leis o Projeto que
dispde sobre © processo administrativo no dmbito da Administracd@o Publica
Municipal.

Dispde as normas constitucionais que a Administragao Publica obedecera, dentre
outros, aos Pprincipios da legalidade, finalidade, motivagéo, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca juridica,
interesse publico e eficiéncia.

Entretanto, para que O0S administrados possam exercitar seus direitos ha
necessidade de se observar critérios.

No ambito municipal ndo existe lei ou decreto definindo esses critérios, ou seja,
normas basicas sobre 0 processo administrativo, visando, em especial, a protecéo
dos direitos dos administrados e ac melhor cumprimento dos fins da Administrag&o.

Partindo dessa premissa, a iniciativa do presente projeto.

Para que a lei passe a vigorar o mais rapidamente possivel e possamos desenvolver
nossos trabalhos, solicitamos © apoio dos senhores Vereadores, no sentido de
aprovarem a matéria em guestéo.

Certos da atengdo, antecipamos agradecimentos e subscrevemo-nos com elevado
apreco.

Atencioséfhente.;f /)

[ /

DaviPeres Aguiar
Prefeito Municipal

Exmo. Sr,
Wilson Antonio Riguetto
DD. Presidente da Camara Municipal
Nesta
“Deus Seja Louvado”
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PROJETO DE LEI N° g¢/2002

Dispoe sobre o processo adminisirativo no d@mbito da Administragcdo PUblica
Municipal.

Davi Peres Aguiar, Prefeito Municipal de Bebedouro, usando das atribuicdes
gue Ihe sdo conferidas por lei

Fago saber que a Cdmara Municipal de Bebedouro aprova e eu sanciono a
presente Lei .

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art 1° - Esta Lei estabelece normas bdsicas sobre o processo administrativo
no dmbito da Administracdo Municipal direta e indireta, visando, em
especial, 4 protegcdo dos direitos dos administrados e ao melhor

cumprimento dos fins da Administracdo.

§ 1° - Os preceitos desta Lei também se aplicam ao érgdo do Poder
Legislafivo do Municipio, quando no desempenho de funcéo administrativa.

§ 2° - Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - &rgdo - a unidade de atuagdo infegrante da estrutura da Administracao
direta e da estrutura da administracdo indireta;

Il - enfidade - a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica;

Il - autoridade - o servidor ou agente pUblico dotado de poder de decisdo.
Art 2° - A Administragcdo PUblica obedecerd, dentre outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagcdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, confraditério, seguranca juridica, interesse

publico e eficiéncia.
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Paragrafo Unico. Nos processos administrativos ser&o observados, entre
ouftros, os critérios de:
| - atuagcdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de inferesse geral, vedada a rendncia tfotal ou parcial
de poderes ou competéncias, salvo autorizacdo em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promocao
pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipdteses de
sigilo previstas na Constituicdo;

VI - adequagdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigacdes,
restricbes e sangdes em medida superior dquelas estritamente necessdrias
ao atendimento do interesse publico;

VIl - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a
decisdo;

VIII - observancia das formalidades essenciais & garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

X - garanfia dos direifos & comunicagdo, a apresentacdo de alegacdes
finais, & produgdo de provas e & interposicdo de recursos, nos processos de
que possam resultar sangdes e nas situacdes de litigio;

XI - proibicGo de cobranga de despesas processudis, ressalvadas as previstas

em lei;

XIl - impuls@o, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacdo
dos inferessados;
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XlIl - interpretagcdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicacdo refroativa de
nova interpretacdo.

CAPiTULO Il
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art 3° - O administrado tem os seguintes direitos perante a Administracdo,
sem prejuizo de outros que Ihe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigacdes;

Il - fer ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a

condicdo de interessado, ter vista dos autos, obter cépias de documentos
neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

Il - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais
serdo objeto de consideragdo pelo érgdo competente;

IV - fazerse assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatdria a representacdo, por forca de lei.

CAPITULO 1l
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art 4° - 580 deveres do administrado perante a Administracdo, sem prejuizo
de outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;
Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
Il - nGo agir de modo temerdrio;

IV - prestar as informacdes que Ihe forem soI|C|‘rodGs e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.
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,CAPI'TUI.O v
DO INICIO DO PROCESSO

Art 5° - O processo administrativo pode iniciar-se de oficic ou a pedido de
interessado.

Art 6° - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for
admitida solicitagcdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os
seguintes dados:

| - &rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do inferessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicaces;

IV - formulac@o do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos:
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Pardgrafo Unico. E vedada & Administracdo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor crientar o interessado
quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art 7° - Os drgdos e entfidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formuldrios  padronizados  para  assuntos  que  importem pretensdes
equivalentes.

Art 8° - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tfiverem
conteldo e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Unico

requerimento, salvo preceito legal em contrdrio.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art 9° - Sdo legitimados como interessados no processo administrativo:
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| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacdo;

Il - agqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que
possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

Il - as organizagdes e associacdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos
ou interesses difusos.

Art 10. SGo capazes, para fins de processo administrativo, os maicres de
dezoito anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo préprio.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

At 11. A competéncia é irenuncidvel e se exerce pelos orgdos
administrativos a que foi atribuida como prépria, salvo os casos de
delegacdo e avocacdo legalmente admitidos.

Art 12. Um drgdo administrativo e seu titular poderdo, se ndo houver
impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a outros érgdos ou
fitulares, ainda que estes ndo Ihe sejam hierarquicamente subordinados,
quando for conveniente, em razdo de circunst@ncias de indole técnica,
social, econdmica, juridica ou territorial.

Pardgrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se & delegacdo de
competéncia dos érgdos colegiados aos respectivos presidentes.

Art 13. NGo podem ser objeto de delegacdo:

| - a edicdo de atos de cardter normativo;

Il - a decisGo de recursos administrativos;

Il - as matérias de competéncia exclusiva do érgdo ou autoridade.
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Art 14. O ato de delegagdo e sua revogacdo deverdo ser publicados no
meio oficial.

§ 1° - O ato de delegagdo especificard as matérias e poderes transferidos, os
limites da atuacdo do delegado, a duracdo e os objetivos da delegacdo e
O recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuicdo

delegada.
§ 2° - O ato de delegagdo é revogdvel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.
§ 3° - As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar

explicitamente esta qualidade e considerar-se-&o editadas pelo delegado.

Art 15. Serd permitida, em cardter excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocacdo tempordria de competéncia
atribuida a érgdo hierarquicamente inferior.

Art 16. Os orgdos e entidades administrativas divulgar&o publicamente os

locais das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional
competente em matéria de interesse especial.

Art 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo
deverd ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierdrquico para

decidir.

CAPITULO VI
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art 18. £ impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou
autoridade que:

| - fenha interesse direto ou indireto na matéria;
Il - fenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou

represenfante, ou se tais situagdes ocomem quanto ao  cdnjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

“Deus Seja Louvado”

Mod. 001



Mod. 0 01

PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo cdnjuge ou companheiro.

Art 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve
comunicar o fato & autoridade competente, abstendo-se de atuar.
Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

Art 20. Pode ser arglida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha
amizade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art 21. O indeferimento de alegagdo de suspeicdo poderd ser objeto de

recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art 22. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma
determinada sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndculo,
com a data e o local de sua readlizacdo e a assinatura da autoridade
responsavel.

§ 2° - Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma somente serd
exigido quando houver divida de autenticidade.

§ 3° - A autenticac@o de documentos exigidos em copia poderd ser feita
pelo orgdo administrativo.

§ 4° - O processo deverd ter suas pdginas numeradas seqgiencialmente e
rubricadas.

Art 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no hordrio normal
de funcionamento da repartic@o na qual tramitar o processo.
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Pardgrafo Unico. Serdo concluidos depois do hordrioc normal os atos &
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou
cause dano ao interessado ou & Administracdo.

Art 24. Inexistindo disposic@io especifica, os atos do érgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele parficipem devem
ser praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forca maior.

Pardgrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificacdo.

Art 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do
orgdo, cienfificando-se o interessado se outro for o local de realizacdo.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

At 26. O d4rgdo competente perante o qual tramita o processo
administrativo determinard a intimacdo do interessado para ciéncia de
decisdo ou a efetivacdo de diligéncias.

§ 1° - Alintimacdo deverd conter:

| - identificdo do intimado e nome do érg&o ou entidade administrativa:

Il - finalidade da intimacdo;

lIl - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o infimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informagdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI-indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° - A intimagdo observard a antecedéncia minima de trés dias Uteis
quanto a data de comparecimento.
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§ 3° - A intfimacdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal
com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.

§ 4° - No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a infimag&o deve ser efetuada por meio de publicacdo
oficial.

§ 5° - As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observ@ncia das
prescricoes legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta
ou iregularidade.

Art 27. O desentendimento da intimacdo ndo importa o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a renUncia a direito pelo administrado.

Pardgrafo Unico. No prosseguimento do processo, serd garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

Art 28. Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que resultem
para o interessado em imposicdo de deveres, 6nus, sancdes ou restricdo ao
exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

Art 29. As atividades de instrug@o destinadas a averiguar e comprovar os
dados necessarios & tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante
impuls@o do orgdo responsdvel pelo processo, sem prejuizo do direito dos
interessados de propor atuacdes probatdrias.

§ 1° - O drgdo competente para a instrucdo fard constar dos autos os dados
necessarios A decisdo do processo.

§ 2° - Os atos de instrucdo que exijam a atuacdo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.
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Art 30. Quando necessdria a instrucdo do processo, a audiéncia de outros
orgdos ou entidades adminisirativas poderd ser realizada em reuni@o
conjunta, com a participag@o de fitulares ou representantes dos orgdos
competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art 31. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem
prejuizo do dever atribuido ao érgdo competente para a instrucdo e do
disposto no art. 37 desta Lei.

Art 32. Quando o interessado declarar que fatos e dados est@o registrados
em documentos existentes na propria Administrac@o responsdvel pelo
processo ou em outro orgdo administrativo, o érgdo competente para a
instrug&o proverd, de oficio, & obtenc&o dos documentos ou das respectivas
copias.

Art 33. O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada da
decisdo, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem
como aduzir alegagdes referentes & matéria objeto do processo.

§ Unico - somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo
fundamentada, as provas propostas pelos interessados guando sejam ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias ou protelatdrias.

Art 34. Quando for necessdria a prestacdo de informacdes ou a
apresentagdo de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas
infimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condi¢cdes
de atendimento.

Paragrafo Unico. N&o sendo atendida a infimac@o, poderd o érgdo
competente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, n&o
se eximindo de proferir a decisdo.

Art 35. Quando dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessdrios a apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento
no prazo fixado pela Administragdo para a respectiva apresentacdo
implicard arquivamento do processo.
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Art 36. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada,
com antecedéncia minima de trés dias Uteis, mencionando-se data, hora e
local de redlizacdo.

Art 37. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgdo consultivo, o
parecer deverd ser emitido no prazo mdéximo de quinze dias, salvo norma
especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° - Se um parecer obrigatdrio e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo n&o terd seguimento até a respectiva apresentacdo,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° - Se um parecer obrigatdrio e ndo vinculante deixar de ser emitido no
prazo fixado, o processo poderd ter prosseguimento e ser decidido com sua
dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omitiv no
atendimento.

Art 38. Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente
obtidos laudos técnicos de érgdos administrativos e estes ndo cumprirem o
encargo no prazo assinalado, o drgdo responsdvel pela instrucéo deverd
solicitar laudo técnico de oufro érgdo dotado de qudlificacdo e
capacidade tecnica equivalentes.

Art 39. Encerrada a instrugdo, o interessado terd o direito de manifestar-se no
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art 40. Em caso de risco iminente, a Administragdo PUblica poderd
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a previa
manifestacdo do interessado.

Art 41. Os interessados tém direito & vista do processo e a obter certiddes ou
copias reprogrdficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados
os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito &
privacidade, & honra e & imagem.
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Art 42. O 4rgdo de instrugdo que ndo for competente para emitir a decisdo
final elaborard relatério indicando o pedido inicial, o conteldo das fases do
procedimento e formulard proposta de decis@o, objetivamente justificada,
encaminhando o processo & autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art 43. A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos e sobre solicitagcdes ou reclamacsdes, em matéria
de sua competéncia.

Art 44. Concluida a instruc@o de processo administrativo, a Administracdo
tem o prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogacdo por igual
periodo expressamente motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVACAO

Art 45. Os afos administrativos deverdo ser motivados, com indicacdo dos
fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses:

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selecdo publica;
IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério:

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a quest&o ou discrepem
de pareceres, laudos, propostas e relatdrios oficiais;

VIl - importem anulagcdo, revogacdo, suspensdo ou convalidacdo de ato

administrativo.
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§ 1° - A motivagcdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
em declaragcdo de concordé@ncia com fundamentos de anteriores
pareceres, informacgdes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte
infegrante do ato.

§ 2° - Na solucdo de vdrios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado
meio mecdnico que reproduz os fundamentos das decisdes, desde que ndo
prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 3°- A motivagdo das decisdes de drgdos colegiados e comissdes ou de
decisdes orais constard da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XIII
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art 46. O interessado poderd, mediante manifestacao escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos
disponiveis.

§ 1° - Havendo vdrios interessados, a desisténcia ou renincia atinge somente
guem a tenha formulado.

§ 2° - A desisténcia ou renlncia do interessado, conforme o caso, ndo
prejudica o prosseguimento do processo, se a Administracdo considerar que
o inferesse publico assim o exige.

Art 47. O 6rgdo competente poderd declarar extinto o processo quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, indtil ou
prejudicado por fato superveniente.

CAPITULO XIV )
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO

Art 48. A Administragdo deve anular seus préprios atos, quando eivados de
vicio de legalidade, e pode revogd-los por motivo de conveniéncia ou
oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.
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Art 49. O direito da Administrac&o de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favordveis para os destinatdrios decai em cinco anos
contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

14

§ 1° - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contfar-se-G da percepcdo do primeiro pagamento.

§ 2° - Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade administrativa que importe impugnacado & validade do ato.

Art 50. Em decisdo na qual se evidencie n&o acarretarem lesdo ao interesse

pUblico nem prejuizo a terceiros, os atos gue apresentarem defeitos sandveis
poderdo ser convalidados pela propria Administracdo.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art 51. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de
legalidade e de mérito.

§ 1° - O recurso serd dirigido & autoridade que proferiu a decisd@o, a qual, se
ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhard & autoridade
superior.

§ 2° - Salvo exigéncia legal, a interposicdio de recurso administrativo
independe de caucdo.

Art 52. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il'- aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela
decisdo recorrida;

Il - as organizagdes e associacdes representativas, no tocante a direitos e
inferesses coletivos; ‘
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IV - os cidaddos ou associacdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art 83. Salvo disposicdo legal especifica, € de dez dias o prazo para
interposicdo de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou
divulgagdo oficial da deciséo recorrida.

§ 1° - Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrative deverd

ser decidido no prazo méximo de trinta dias, a partir do recebimento dos
autos pelo drgéo competente.

§ 2° - O prazo mencionado no pardgrafo anterior poderd ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

Art 54. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
deverd expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os

documentos que julgar convenientes.

Art 55. Salvo disposicdo legal em confrdrio, o recurso ndo tem efeito
suspensivo.

Pardgrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparacdo  decorrente da execucdo, a autoridade recorida ou o

imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo
QO recurso.

Art 56. Inferposto o recurso, o drgdo competente para dele conhecer deverd
intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis,
apresentem alegacdes.

Art 57. O recurso n&o serd conhecido quando interposto:

| - fora do prazo;

Il - perante orgdo incompetente;

Il - por quem ndo seja legitimado;

IV - apds exaurida a esfera administrativa.
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§ 1° - Na hipdtese do inciso Il, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso

§ 2° - O ndo conhecimento do recurso n&o impede a Administracdo de rever
de oficio o afo ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art 58. O drgdo competente para decidir o recurso poderd confirmar,
modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a
matéria for de sua competéncia.

Pardgrafo Unico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer
gravame a4 situagdo do recorrente, este deverd ser cientificado para que
formule suas alegacdes antes da decisdo.

Art 59. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser
revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos
Novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdo da
sangdo aplicada.

Pardgrafo Unico. Da revisdo do processo Ndo poderd resultar agravamento
da sancdo.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art 60. Os prazos comegam a correr a partir da data da clentificacdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comeco e mclumdo -se o do
vencimento.

§ 1° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o
vencimento cair em dia em que nd&o houver expediente ou este for
encerrado antes da hora normal.

§ 2° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.
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§ 3° - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no
més do vencimento ndo houver o dia equivalente dquele do inicio do prazo,
tem-se como termo o Ultimo dia do més.

Art 61. Salvo motive de forga maior devidamente comprovado, os prazos
processuadis NnGo se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES

Art 62. As sancdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo
natureza pecunidria ou consistirdo em obrigacdo de fazer ou de ndo fazer,
assegurado sempre o direito de defesa.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 63. Os processos administrativos especificos continuardo a reger-se por lei
propria, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

Art 64. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Bebedouro, 15 de agosto de 2002
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DAVIPERES AGUIAR
Prefeito Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAQ

Parecer da Comisséo de Justica e Redagdo ao Projeto de Lei n° 86/2002, de
autoria do Poder Executivo.

EMENTA: Dispde sobre o processo administrativo no Ambito da
Administragio Piblica Municipal.

O Relator da Comissdo de Justica e Redagdo da Camara Municipal de
Bebedouro, apos leitura e analise, emite  parecer de

..........................................................................................................................

CARLOS
Relator

A Cpr/nissr?/to acolhe o parecer emitido pelo Relator.

/ /’
1] :
CHIB@DQ/BR‘XSIL MARTINEZ DE CAMARGO
Presidente
X )
iy 71/ 22%
CELSO TEIXE [RA ROMERO
Membro
Sala das Comissdes, ................ B i i de 2002.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO
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COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

Parecer da Comissdo de Finangas e Orgamento ao Projeto de Lei n°
86/2002, de autoria do Poder Executivo.

EMENTA: Dispde sobre o processo administrativo no Ambito da
Administracio Publica Municipal.

O Relator da Comissdo de Finangas e Orgamento da Camara Municipal de
Bebedouro, ap6s  leitura e  andlise, emite parecer de

........................................... L R

e

B de 2002.

Presidfl{te /

A ,
ARCHIBALDO BRA ARTINEZ DE CAMARGO
R
'\\/, \/
Membro
Sala das Comissdes, ................ B de 2002.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

COMISSAO DE ASSUNTOS GERAIS

Parecer da Comisséo de Assuntos Gerais ao Projeto de Lei n° 86/2002, de
autoria do Poder Executivo.

EMENTA: Dispde sobre o processo administrativo no ambito da
Administragio Piblica Municipal.

O Relator da Comissdo de Assuntos Gerais da Camara Municipal de

Bebedouro, ap6és  leitura e  analise, emite  parecer de

L300,

WALTER DE&'( E

Relator

IRA CAVOLI

A Comissdo acolhe o parecer emitido pelo Relator.

CLEYDE DO ESPIRITO SANTO

Presidente

051; ALCEBIADES COLOZIO
Meimbro

/ﬂ\

Sala das Comissoes, ................ TSRS e D AR R de 2002.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

RUA LUCAS EVANGELISTA N.2 652 - FONE (17) 342-1033 - CEP 14.700-000
ESTADO DE SAO PAULO

————

PROJETO DE LEI N° 086/2002 Dispde sobre o
" processo administrativo no ambito da Administracdo
Publica Municipal.

PARECER

1 — Diante das atribuicbes pertinentes ao ASSISTENTE JURIDICO - LEGISLATIVO (Lei
3.120/2001) passo a emitir meu parecer acerca do PROJETO DE LEI em epigrafe, consistente no
estabelecimento de normas basicas sobre o “PROCESSO ADMINISTRATIVO” no ambito da
Administracdo Municipal, direta e indireta, visando em especial, & protecdo dos direitos dos
administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administrac&o.

Isto posto, passo a dar o meu parecer.
EXAME DO REPERTORIO LEGAL

DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE BEBEDOURO, atualizada até a Emenda
n° 10, de 15 de novembro de 2001.

2 - O diploma legal acima referido, trata, dentre outras matérias, das COMPETENCIAS
PRIVATIVAS do Municipio (Titulo I, Capitulo |, DAS COMPETENCIAS PRIVATIVAS), ficando claro da
andlise do inciso |, que compete a ele suplementar a legislacéo federal e estadual no que
couber. Por sua vez, o PROJETO DE LEIl em exame, procura justamente estabelecer no 4mbito
municipal as normas basicas sobre o “PROCESSO ADMINISTRATIVO” suplementando assim,
a legislacéo federal (Lei n® 9.784/99).

DA LEI N° 9.784 DE 29 DE JANEIRO DE 1999
3 — Trata a lei acima referida de regular o processo administrativo no ambito da
Administracéo Publica Federal. Pois bem. O PROJETO DE LEI em exame guarda profunda
similaridade com a legislagéo federal, ndo a contrariando em qualquer ponto, na medida em que
apenas a suplementa para aplicagdo em nosso Municipio.
Assim, n&o ha no projeto, qualquer vicio de competéncia ou legalidade.

4 — De tudo, pois, conclui-se que estd o PROJETO harmonizado com a lei de tal modo
que nédo ha como obstrui-lo ou ndo aprova-lo.

Assim, nosso parecer é pela APROVACAOQ do projeto proposto, s.m.j.

Bebedouro (S.P.), c,a’/ltal nacional da laranja, 28 de agosto de 2002.
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