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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOCURD

LEI N° 3388 DE 16 DE ABRIL DE 2004
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

OEC/208/2004 — je

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 06 de abril de 2004.

Senhor Prefeito,

Comunico a Vossa Exceléncia que foi aprovado, em Sessio Ordiniria
realizada no dia 05 de abril do corrente ano, o Projeto de Lei n° 27/2004, de autoria
do Poder Executivo, que dispde sobre o Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro
“Prof. Manoel Izidoro Filho”, integrante da Estrutura Administrativa do
Departamento Municipal de Educagéo e Cultura e da outras providéncias.

Encaminho, na oportunidade, o original do respectivo Autografo de Lei n°
3319/2004, para dar prosseguimento ao Processo Legislativo.

Sendo s6 para o momento, renovo protestos de estima e elevada considerag3o.

Atenciosamente,

U

Carlos Alberto Corr¢a Qrpham
PRESIDENT

A Sua Exceléncia,

Senhor Davi Peres Aguiar
PREFEITO MUNICIPAL
BEBEDOURO - SP

“Deus Seja Louvado”

Rua Lucas Evangelista, 652 - Fone (17) 3342-1033 - CEP 14700-425
BEBEDOURO - ESTADO DE SAO PAULO




CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

AUTOGRAFO DE LEI N° 3319/2004

Disp6e sobre o Arquivo Piblico e Histérico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro
Filho”, integrante da Estrutura Administrativa do Departamento Municipal de
Educacgéo e Cultura, e da outras providéncias.

De autoria do Poder Executivo

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE: BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO,
usando de suas atribuigées legais, regimentais e constitucionais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou a seguinte Lei:

Art. 1° - E criado, como orgao integrante da estrutura administrativa do Departamento
Municipal de Educagdo e Cultura, o ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO DE
BEBEDOURO “PROF. MANOEL IZIDORO FILHO”.

Art. 2° - O Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof Manoel Izidoro Filho” exercera
a sua agao em todo o territério do municipio de Bebedouro e compreendera:

I - 0 Arquivo do Poder Executivo;

Il - 0 Arquivo do Poder Legislativo.

Paragrafo Gnico - Compete-lhe, com exclusividade:

I - localizar, recolher, reunir, recuperar, organizar e preservar a documentacio
publica e particular em geral, centralizando-a, a fim de que possa ser utilizada e
divulgada, por qualquer forma, com o objetivo de resguardar a memoria do municipio e
sua gente;

Il - proteger o acervo, constituido por qualquer documento escrito — manuscrito ou
impresso, iconografico, fonofotografico — pertencente a entidades publicas (Executivo e
Legislativo Municipais), a 6rgdos do Poder Publico Estadual e Federal, e particularidades,
bem como entidades civis culturais, religiosas, assistenciais, filantropicas, comerciais,
industriais, rurais, tanto quanto de pessoas fisicas:

lll - tombar, classificar e catalogar a documentagdo em seu poder, seguindo as
modernas técnicas arquivistas;

IV - inventariar a documentacéo de terceiros, conforme os mesmos critérios;

V - franquear o uso do acervo as entidades e ao publico em geral, atendendo aos
pedidos de informagé&o, consoante as disposigdes legais e regulamentares;

VI - manter intercambio e prestar assisténcia técnica, dentro e fora do municipio.

“Deus Seja Louvado”

RUA LUCAS EVANGELISTA N° 652 - CEP 14.700-425 - TELEFONE (17) 3342-1033



CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 3° - Competira ao Arquivo Publico e Historico de Bebedouro “Prof Manoel Izidoro Filho”,
como orgéo integrante da estrutura do Departamento Municipal de Educacéo e Cultura,
receber, guardar e conservar documentos e objetos em geral, obedecidas as normas legais
e regulamentares. Quanto a alienagdo, cessdo ou permuta, dependera de autorizagdo
legislativa.

Art. 4° - O Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof Manoel Izidoro Filho” sera
administrado pelo Departamento Municipal de Educagéo e Cultura e assessorado pelo
Conselho Municipal de Educagio e Cultura, e tera sua sede na Praca José Stamato
Sobrinho, n° 129, no municipio de Bebedouro, Estado de Sao Paulo.

Paragrafo tnico - O Conselho Municipal de Educac&o e Cultura podera apresentar
pareceres, para apreciacéo do(a) Diretor(a) do Departamento Municipal de Educacéo e
Cultura, sobre programas e atividades desenvolvidas pelo Arquivo Publico e Histoérico de
Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho” a titulo de sugestoes.

Art. 5° - A estrutura administrativa do Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof.
Manoel Izidoro Filho” compor-se-a dos seguintes 6rgéos e unidades a ele subordinado:
| - Diretoria;

Il - Divisdes: administrativas, técnica dos arquivos correntes de arquivo intermediario,
de arquivo permanente (histérico) e de apoio.

Art. 6° - As divisdes do Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro
Filho” serdo compostas dos seguintes setores:

I - Divisdo Administrativa: setor de recursos humanos e administrativo; do protocolo e
expediente e de portaria e zeladoria;

Il - Divisdo Técnica de Arquivos Correntes: setor de transferéncia dos arquivos
correntes para o arquivo intermediario:

il - Divisdo do Arquivo Intermediario: setor de arquivo; setor de registro de
documentos e setor de transferéncia do arquivo intermediario para o arquivo permanente
ou historico;

IV - Divisdo do Arquivo Permanente: setor de documentos escritos (manuscritos ou
impressos); setor de documentos especiais e setor de arquivo privado;

V - Divisdo de Apoio: setor de biblioteca e hemeroteca especializadas; setor de
conservagao, encadernagéo, restauracao, reprodugéo, fotografia e microfilmagem.

“Deus Seja Louvado”
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 7° - O patriménio do Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof Manoel Izidoro
Filho", pertencente ao do Departamento Municipal de Educacéo e Cultura, sera constituido
de todos os bens moveis, instalagdes, titulos e outros valores proprios a ele destinados
para os fins a que se propde, relacionados separadamente do patriménio geral daquele
Departamento.

Art. 8° - Ficam organizadas, sob forma sistémica, as atividades de administracdo e
protegao do patriméonio arquivistico de Bebedouro, na esfera da administracgao publica.

Art. 9° - A protegdo do patriménio arquivistico do municipio cabe ao Arquivo Puablico e
Histérico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho”.

Paragrafo tnico - O patriménio arquivistico a que alude o artigo anterior engloba
documentos de qualquer natureza, produzidos ou recebidos no desempenho das atividades

organicas por pessoa hatural ou juridica, a nivel municipal, compreendendo-se:

I - publicos, os documentos cuja acumulagédo e produto do exercicio de atividades de
pessoas juridicas de direito pablico;

Il - privados, os documentos cuja acumulagao e produto do exercicio de atividades

de pessoas naturais ou juridicas de direito privado.

Art. 10 - Integram o Sistema Municipal de Arquivos, administrado pelo Arquivo Publico e
Historico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho”, todas as unidades da administracao
direta e indireta onde se realizam atividades em arquivo, consideradas em fungdo das
atividades em que se subdivide o ciclo vital dos documentos:

| - fase corrente ou ativa;

Il - fase intermediaria;

lll - fase final ou permanente.

§1° - os arquivos correntes ficam sob a custédia dos orgéos responsaveis pela
acumulagdo dos documentos produzidos e recebidos pelas diferentes unidades
administrativas, como conseqiiéncia natural de suas fungdes.

§2° - A custodia a que se refere o paragrafo anterior implica:

I - na guarda e conservagido temporarias dos documentos, é vedada sua
destruigdo parcial ou total;

I - no direito de disciplinar o acesso aos documentos.

§3° - As unidades responsaveis pela custédia de arquivos correntes competem,
além das atribuigdes que lhe sdo préprias:

“Deus Seja Louvado”
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

| - sistematizar a acumulagéo dos documentos de forma a espelhar as fungoes e
atividades dos 6rgaos de origem;

Il - participar do levantamento da produgao para fins de elaboragio de planos de
destinacdo de documentos de arquivo e respectivas tabelas de temporalidade;

Il - encaminhar os documentos, de acordo com os prazos, fixados pelas tabelas
de temporalidade, a Divisdo Técnica de Arquivos Correntes.

Art. 11 - Os documentos de fase intermediaria ficam sob a custédia da Divisdo do Arquivo
Intermediario, nesta custddia compreendido o cumprimento dos planos de destinagao de
documentos, continuando, como prerrogativa dos 6rgaos de origem, o direito de
disciplinar o acesso a eles.

Art. 12 - A Divisdo Técnica de Arquivos Correntes e a Divisdo do Arquivo Intermediario
competem, além das atribuicées que Ihe s&o proprias:

| - prestar assisténcia aos o6rgsos encarregados da custddia dos arquivos
correntes, com vista ndo s6 a racionalizagdo da produgdo documental e controle do seu
crescimento, mas também a implantagdo de sistemas adequados de recuperacao de
informagdes;

Il - proceder ao levantamento e analise da produgéo documental e elaborar, com a
assessoria das unidades administrativas, os planos de destinagdo de documentos de
arquivos e respectivas tabelas de temporalidade:;

Il - submeter os planos de destinagdo ao juizo da Comissdo de Analise de
Documentos a que alude o paragrafo primeiro deste artigo, executando as operagoes de
descarte por ela determinado:

IV - encaminhar a Divisdo de Arquivo Permanente (arquivo historico), de acordo
com as tabelas de temporalidade, os documentos cuja guarda definitiva for indicada pela
Comissédo de Andlise de Documentos.

§1° - Fica criada, como 6rgdo de deliberagédo coletiva, uma Comissao de Analises
de Documentos, que sera integrada por servidores do Departamento Juridico, do
Gabinete, um representante de cada orgao da Administragao Indireta, sob a presidéncia
do Diretor do Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof Manoel Izidoro Filho”.

§2° - Além dos membros permanentes a que alude o paragrafo anterior, poderéo
fazer parte representantes eventuais, oriundos da instituicdo cujos documentos estiverem
sendo avaliados.

§3° - O processo de analise, cujos critérios serdo divulgados, levara em conta os
prazos prescricionais, legais e o valor probatorio e informativo dos documentos, fazendo
recair o descarte, de preferéncia, sobre copias, duplicatas e textos com equivalentes
recapitulativos.

“Deus Seja Louvado”
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 13 - Os documentos de valor permanente ficam sob a custddia do Arquivo Publico e
Hist6rico de Bebedouro “Prof Manoel Izidoro Filho", através da Divisdo do Arquivo
Permanente (Historico).

Paragrafo unico - A custodia a que se refere este artigo implica:

| - a guarda e conservagio permanentes dos documentos, sendo vedada sua
destruigdo parcial ou total;

Il - o direito de disciplinar o acesso aos documentos.

Art. 14 - A divisao do Arquivo Permanente (Histérico) compete, além das atribuicées que
Ihe serao proprias, descrever e divulgar seu acervo, através de instrumentos de pesquisa.

Art. 15 - O Arquivo Puablico e Histérico de Bebedouro “Prof Manoel lzidoro Filho”
reivindicara para si, através dos 6rgéos que o integram, a custédia dos documentos do
municipio que se acharem fora da sua jurisdicdo administrativa.

Art 16 - Para a constituigdo do Arquivo do Poder Legislativo, fica autorizada a celebragao
de convénio entre o Poder Executivo e a Camara Municipal de Bebedouro, visando a
protecdo, custédia e gestdo dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder
Legislativo Municipal no exercicio das suas funcdes, bem como sua preservacio e
regulamentagéo do acesso aos referidos documentos.

Paragrafo dnico - Em nao havendo o convénio a que alude este artigo, a
protegéo, custédia e gestdo dos documentos produzidos pelo Poder Legislativo, bem
como a regulamentagdo do acesso aos documentos sob sua guarda, serdo da
competéncia privativa da Camara Municipal.

Art. 17 - O Arquivo Publico e Historico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho” mantera,
no ambito de sua atuacdo, um cadastro dos documentos acumulados por pessoas naturais
e/ou juridicas de direito privado.

Art. 18 - Através da Comissao de Analise de Documentos, fica o Arquivo Publico e Histérico
de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho” autorizado a classificar como de interesse
publico municipal documentos de natureza particular, previamente cadastrados.

Paragrafo Gnico - O pronunciamento da Comissao de Analises de Documentos nao
implicara a transferéncia automatica dos documentos ao Arquivo Publico e Histérico de
Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho”, mas o proposito de assegurar sua preferéncia no
processo de aquisicao.

Art. 19 - Para os fins da presente Lei, os responsaveis pela protecdo do patriménio
arquivistico municipal poderao sugerir aos Poderes Publicos Municipais:

“Deus Seja Louvado”
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAOQ PAULO

| - celebragdo de convénios com entidades diversas, mediante previa autorizagao
legislativa;

Il - a transferéncia a instituicdes competentes, mediante autorizagao legislativa, de

documentos publicos e privados, cuja custédia for justamente reclamada.

Art. 20 - As despesas decornentes com a execugdo da presente Lei correrdo por conta de
dotagdes proprias existentes no orgamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 21 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposicoes
em contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 06 de abril de 2004.

Carlos Alberto Coryéa'\Orpham

: \
) . . - o iy
Artur Ernesto Henrique Luiz Ca los de Freitas
1° SECRETARIO 2° SECRETARIO
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

COMISSAO DE ASSUNTOS GERAIS

Parecer da Comissdo de Assuntos Gerais ao Projeto de Lei n° 27/2004, de
autoria do Poder Executivo.

Ementa: Dispoe sobre o Arquivo Publico e Historico de Bebedouro Prof.
Manoel Izidoro Filho, integrante da estrutura administrativa do
Departamento Municipal de Educacio e Cultura, e da outras providéncias.

O Relator da Comissd@o de Assuntos Gerais da Camara Municipal de Bebedouro,

apos leit%a : andlise da  propositura, emite parecer de

.................................................................................................................................

..........................................................

\gS/?Alcﬁ;es Colézio
LATOR

~

A Comisgéo acolhe o parecer emitido pelo Relator.
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Carlos Adaiéerto de Jesus Crivelari
MEMBR
Sala das Comissoes, oL de G/Z"/() de 2004.

.........................................................

“Deus Seja Louvado”
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COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

Parecer da Comissdo de Finangas e Or¢amento ao Projeto de Lei n° 27/2004, de
autoria do Poder Executivo.

Ementa: Dispoe sobre o Arquivo Publico e Historico de Bebedouro Prof. Manoel
Izidoro Filho, integrante da estrutura administrativa do Departamento
Municipal de Educacéo e Cultura, e da outras providéncias.

O Relator da Comisséo de Finangas e Orgamento da Cadmara Municipal de

Carqu,.Add ‘
RELATOR

de 2004.

“Deus Seja Louvado”
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COMISSAO DE JUSTICA E REDACAQ

Parecer da Comissdo de Justiga e Redagdo ao Projeto de Lei n° 27/2004, de autoria
do Poder Executivo.

Ementa: Dispoe sobre o Arquivo Piblico e Historico de Bebedouro Prof. Manoel
Izidoro Filho, integrante da Estrutura Administrativa do Departamento
Municipal de Educacéo e Cultura e da outras providéncias.

O Relator da Comissdo de Justica e Redagdo da Camara Municipal de Bebedouro,
apos leitura e analise da propositura, emite parecer de
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f

.........................................................................................................................................

Sala das Comissdes, de 2004.

A Comissdo acolhe o parecer emitido pelo Relator Interino. (Vereador Celso
Romero) D

Walter
MEMBR
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PROJETO DE LEI N° 27/2004: Dispde sobre o
Arquivo Publico e Historico de Bebedouro “Prof.
Manoel lzidoro Filho®, integrante da estrutura
administrativa do Departamento Municipal de
Educacdo e Cultura e da outras providéncias.

PARECER DO ASSISTENTE JURIDICO LEGISLATIVO

Diante das aftribuicBes pertinentes ao Assistente Juridico -
Legislativo passo a emitir meu parecer acerca do Projeto de Lei em epigrafe, o qual
dispbe sobre o Arquivo Publico e Histdrico de Bebedouro “Prof. Manoe! Izidoro Filho”,
integrante da estrutura administrativa do Departamento Municipal de Educac#o e Cultura
e da outras providéncias.

Isto posto, passo a dar meu parecer.

EXAME DO REPERTORIO LEGAL

DA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988,

Na especie que o parecer focaliza, & claro o artigo 23, inciso Il e IV,
no que concerne a competéncia do Municipio em proteger os documentos, as obras e
outros bens de valor histérico, assim como impedir a evasio, a destruicdo e a
descaracterizacdo de obras de arte e de outros bens do mesmo valor. Clara é também a
Constituicdo Federal, ac atribuir via do artigo 30, inciso |, competéncia ao Municipio para
legislar sobre assuntos de interesse local. Sob tal enfoque notamos claramente a
compeféncia municipal para legislar acerca da matéria trazida a baila pelo presente
Projeto de Lei.

DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE BEBEDOURO

_ Reforca a competéncia do municipio para legislar sobre o assunto
em tela o artigo 12, inciso 11l e IV que reza:

“ART. 12 - E competéncia comum da Unifo, dos Estados,
do Distrito Federal e deste Municipio:

iii - proteger os documentos, as obras e outros bens de
valor historico, artistico e cultural, os monumentos, as
paisagens naturais e notdveis e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizacéo

de obras de arte e de outros bens de valores histérico,
artistico e cuftural;”

alem de que devemos levar em consideracfo o artigo 58, I, que disciplina:

"ART. 58 - Compete exclusivamente ao Prefeito Municipal
a iniciativa do Projeto de Lei que disponha sobre;

il - criacdo de Secretarias, Departamentos, suas
estruturacbes, assim como dos drgdos da Administracdo
Puobiica;”

€ 1 i % s od o P
Deus seja Louvado
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Nos mesmos termos ensina o ilustre Hely Lopes Meirelles, em sua
obra Direito Municipal Brasileiro, 9° edicdo, editora Malheiros Editora Ltda., pagina 431:

“Leis de iniciativa da Camara ou, mais propriamente, de
seus vereadores sdo todas as que a lei organica
municipal nfo reserva, expressa e privativamente, 2
iniciativa do prefeito. As leis organicas municipais devem
reproduzir, dentre as matérias previstas nos arts, 61, §1°,
e 165 da CF, as que se inserem no ambito da
competéncia municipal. S8o, pois, de iniciativa exciusiva
do prefeito, como chefe do Executivo local, os projetos
de lei que disponham sobre a criagdio, estruturacio e
atribuicdo das secretarias, drgfos e entes da
Administracdo Publica municipal; criagdo de cargos,
fungbes ou empregos publico na Administragio direta,
autarquica e fundacional do Municipio; o regime juridico
Gnico e previdencidrio dos servidores municipais, fixagdo
e aumento de sua remuneragio; o plano plurianual, as
diretrizes orgamentdrias, o orgamento anual e os
créditos suplementares e especiais. Os demais projetos
competem concorrentemente ao prefeito e 3 Céamara, ha
forma regimental.” (grifo nosso)

neste aspecto, portanto, nfio ha que se negar que os efeitos do Projelo de Lei, em
exame, refletirdo na estrutura da administracdo do Departamento Municipal de Educacdo
e Cultura, matéria esta cuja iniciativa de Projeto de Lei é de competéncia exclusiva do
Prefeito Municipal, possibilitando com tal a estrutura¢do necessaria para o arquivamento
dos documentos publicos, provenientes do Executivo e Legislativo Municipal, tornando,
desse modo, mais acessivel o acesso a tais documentos.

Assim, o Projeto de Lei ndo contraria a sistematica legal vigorante e
tdo pouco as regras atinentes a competéncia, no entanto, devera ser procedida uma
alteracdo para se corrigir o equivoco ocorrido na numeracdo dos artigos, pois apés o
artigo 11 veio o artigo 13, omitindo-se o artigo 12.

Diante do exposto, ndo ha qualquer vicio de competéncia ou
legalidade que macule a incitava contida no PROJETO DE LEI N° 27/2004. Nesse
sentido, havendo recursos orcamentarios préprios, nfc ha 6bice 2 aprovacao do
presente Projeto de Lei.

E meu parecer, s.mj.

Bebedouro, Ca /tél Nacional da Laranja, 1° de abril de 2004.

\,,///eronua A //gzyiﬂ ’.

Antonio Alberto Camargo Saivatti
QAB/SP 112 825

"y an nomirs § sl
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Bebedouro, capital nacional da laranja, 11 de margo de 2004.

OEP/ ©O9 3 /2004/wrc

Senhor Presidente, I

Dirigimo-nos a este Legislativo, solicitando que
os senhores vergadores analisem e procedam a aprovagdo do projeto em apreco.

Trata-se de Projeto de Lei que cria o Arquivo
Publico e Histérico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho, como orgio
mtegrante da estrutura administrativa do Departamento Municipal de Educagio e
Cultura.

O Arquivo que de que dispde o presente
expediente legislativo compreenderda o Arquivo do Poder Executivo e Legislativo,
sendo no ultimo caso necessaria a celebragdo de Convénio entre o Poder Executivo
e a Camara Municipal, para a protegdo, custédia e gestdo dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Municipal. No caso da ndo
efetivacdo do Convénio a protegdo, custodia, guarda e acesso aos documentos
ficardo sob a responsabilidade da Camara Municipal.

Oportuno informar que, com a criagdo do Arquivo
Histérico, ocorrera toda a estruturagdo necessaria para o arquivamento dos
documentos publicos, provenientes do Executivo e Legislativo Municipal
facilitando, assim, o acesso a todos.

Eram estes os motivos que haviamos a relatar a
pessoa do senhor ilustre Presidente e demais Agentes Politicos deste Legislativo,
colocando-nos a disposi¢do para maiores esclarecimentos, que se fizerem se
necessario.
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Sem mais para o0 momento, ficamos no aguardo da
necessaria aprovagdo do projeto em apreco, aproveitando a oportunidade, para uma
vez mais, remeter nossos votos de elevada estima e distinta consideragdo.

Prefeito Municipal de Bebedouro

EXMO SR .
CARLOS ALBERTO CORREA ORPHAN

DD PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
NESTA. '
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PROJETO DE LEIN°® 27 /2004.

DISPOE SOBRE O ARQUIVO PUBLICO E
HISTORICO DE BEBEDOURO “PROF.
MANOEL IZIDORO FILHO”,
INTEGRANTE DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO DEPARTAMENTO
MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

» Davi Peres Aguiar, Prefeito Municipal de
Bebedouro, no uso de suas atribui¢des legais,

Faz saber que a Camara Municipal aprova e eu
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° E criado, como orgio integrante da
estrutura administrativa do Departamento Municipal de Educagdo e Cultura, o
ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO DE BEBEDOURO “PROF. MANOEL

IZIDORO FILHO”.

Art. 2° O Arquivo Publico e Histérico de
Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho”, exercera a sua a¢do em todo o territorio
do Municipio de Bebedouro, e compreendera:

I — o Arquivo do Poder Executivo;
IT — o Arquivo do Poder Legislativo.
Paragrafo Unico - Compete-lhe, com
exclusividade:
‘ I - localizar, recolher, reunir, recuperar,
organizar ¢ preservar a documentagdo publica e particular em geral, centralizando-

a, a fim de que possa ser utilizada e divulgada, por qualquer forma, com o objetivo
de resguardar a memoria do Municipio e sua gente;
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II — proteger o acervo, constituido por qualquer
documento escrito — manuscrito. ou impresso, iconografico, fonofotografico —
pertencente a entidades publicas (Executivo e Legislativo Municipais), a 6rgios do
Poder Publico Estadual e Federal, e particularidades, bem como entidades civis
culturais, religiosas, assistenciais, filantropicas, comerciais, industriais, rurais,
tanto quanto de pessoas fisicas;

III — tombar, classificar e catalogar a
documentagdo em seu poder, seguindo as modernas técnicas arquivistas;

IV — inventariar a documentagdo de terceiros,
conforme 0s mesmos critérios; :

V — franquear o uso do acervo as entidades e ao
publico em geral, atendendo aos pedidos de informagéo, consoante as disposi¢des
legais e regulamentares;

VI - manter intercambio e prestar assisténcia
técnica, dentro e fora do Municipio.

Art. 3° Competira ao Arquivo Publico e
Historico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho”, como 6rgdo integrante da
estrutura do Departamento Municipal de Educagdo e Cultura, receber, guardar e
conservar documentos e objetos em geral, obedecidas as normas legais e

regulamentares. Quanto a alienagéo, cessdo ou permuta, dependera de autorizagio
legislativa.

Art. 4° O Arquivo Publico e Historico de
Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho” sera administrado pelo Departamento
Municipal de Educacdo e Cultura e assessorado pelo Conselho Municipal de
Educacdo e Cultura, ¢ tera sua sede a Praga José Stamato Sobrinho, n° 129, no
Municipio de Bebedouro, Estado de Sio Paulo.

Paragrafo Unico — O Conselho Municipal de
educagdo e Cultura podera apresentar pareceres, para apreciagdo do(a) Diretor(a)
do Departamento Municipal de Educagdo e Cultura, sobre programas e atividades



Mod. 0.01

b 2255 s o pn Y
gy

PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

Estado de Sao Paulo

desenvolvidas pelo Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof. Manoel
Izidoro Filho™ a titulo de sugestdes.

Art. 5° A estrutura administrativa do Arquivo
Publico e Historico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho”, compor-se-a dos
seguintes orgdos e unidades a ele subordinado:

I — Diretoria;

I — Divisdes: administrativas, técnica dos
arquivos correntes de arquivo intermedidrio, de arquivo permanente (historico) e
de apoio.

Art. 6° As divisdes do Arquivo Publico e
Historico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho” serdo compostas dos
seguintes setores:

I — Divisdo Administrativa: setor de recursos
humanos e administrativo; do protocolo e expediente e de portaria e zeladoria;

II — Divisdo Técnica de Arquivos Correntes:
setor de transferéncia dos arquivos correntes para o arquivo intermediario;

III — Divisdo do Arquivo Intermediario: setor de
arquivo; setor de registro de documentos e setor de transferéncia do arquivo
intermediario para o arquivo permanente ou histdrico;

IV — Divisdo do Arquivo Permanente: setor de
documentos escritos (manuscritos ou impressos); setor de documentos especiais e
setor de arquivo privado;

V — Divisdo de Apoio: setor de biblioteca e
hemeroteca especializadas; setor de conservagdo, encadernagdo, restauragdo,
reproducdo, fotografia e microfilmagem.

Art. 7° O patriménio do Arquivo Publico e
Historico de Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho”, pertencente ao do
Departamento Municipal de Educacdo ¢ Cultura, sera constituido de todos os bens
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moveis, instalagdes, titulos e outros valores proprios a ele destinados para os fins a
que se propde, relacionados separadamente do patrimonio geral daquele
Departamento.

Art. 8° Ficam organizadas, sob forma sistémica,
as atividades de administragio e protegio do patrimonio arquivistico de
Bebedouro, na esfera da administragfio publica.

Art. 9° A protegdo do patriménio arquivistico do
Municipio cabe ao Arquivo Publico e Histérico De Bebedouro “Prof Manoel
Izidoro Filho™,

Paragrafo Unico — O patriménio arquivistico a
que alude o artigo anterior, engloba documentos de qualquer natureza, produzidos
ou recebidos no desempenho das atividades orginicas por pessoa natural ou
juridica, a nivel municipal, compreendendo-se:

I — ptblicos, os documentos cuja acumulagio é
produto do exercicio de atividades de pessoas juridicas de direito publico;

IT - privados, os documentos cuja acumulagdo é
produto do exercicio de atividades de pessoas naturais ou juridicas de direito
privado.

Art. 10. Integram o Sistema Municipal de
Arquivos, administrado pelo Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof.
Manoel Izidoro Filho”, todas as unidades da administragdo direta e indireta, onde
se realizam atividades em arquivo, consideradas em fungfio das atividades em que
se subdivide o ciclo vital dos documentos:

I — fase corrente ou ativa;
II - fase intermediaria;

IIT — fase final ou permanente.
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Paragrafo Primeiro - os arquivos correntes
ficam sob a custodia dos oérgdos responsaveis pela acumulacdo dos documentos
produzidos e recebidos pelas diferentes unidades administrativas, como
conseqiiéncia natural de suas fungdes.

Paragrafo Segundo — A custddia a que se refere
o paragrafo anterior implica:

I — na guarda e conservagio temporarias dos
documentos, ¢ vedada sua destruigdo parcial ou total;

I — no direito de disciplinar o acesso aos
documentos.

Paragrafo Terceiro — As unidades responsaveis
pela custodia de arquivos correntes competem, além das atribuigdes que lhe sdo
proprias:

I — sistematizar a acumulacdo dos documentos de
forma a espelhar as fungdes e atividades dos érgaos de origem;

IT — participar do levantamento da produgio para
fins de elaborag)ao de planos de destinagdo de documentos de arquivo e respectivas
tabelas de temporalidade;

III — encaminhar os documentos, de acordo com
os prazos, fixados pelas tabelas de temporalidade, a4 Divisio Técnica de Arquivos
Correntes.

Art. 11. Os documentos de fase intermediaria
ficam sob a custddia da Divisdo do Arquivo Intermediario, nesta custodia
compreendido o cumprimento dos planos de destinagio de documentos,
continuando, como prerrogativa dos 6rgos de origem, o direito de disciplinar o
acesso a eles.
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Art. 12. A Divisdo Técnica de Arquivos
Correntes e a Divisdo do Arquivo Intermediario, competem, além das atribuicSes
que lhe sdo proprias:

I — prestar assisténcia aos 6rgdos encarregados da
custodia dos arquivos correntes, com vista ndo s6 para a racionalizagio da
produgdo documental e controle do seu crescimento, mas também a implantagdo de
sistemas adequados de recuperagdo de informagdes;

I — proceder o levantamento e andlise da
produgéo documental e elaborar, com a assessoria das unidades administrativas, os
planos de destinagdo de documentos de arquivos e respectivas tabelas de
temporalidade;

III — submeter os planos de destinagdo ao juizo
da Comissdo de Andlise de Documentos a que alude o paragrafo primeiro deste
artigo, executando as operagdes de descarte por ela determinado;

IV — encaminhar a Divisdio de Arquivo
Permanente (arquivo histérico), de acordo com as tabelas de temporalidade, os
documentos cuja guarda definitiva for indicada pela Comissdo de Anélise de
Documentos.

Paragrafo Primeiro — Fica criada, como 6rgio
de deliberagdo coletiva, uma Comissdo de Analises de Documentos, que sera
integrada por servidores do Departamento Juridico, do Gabinete, um representante
de cada 6rgdo da Administragdo Indireta, sob a presidéncia do Diretor do Arquivo
Publico e Histoérico de Bebedouro “Prof. Manoel 1zidoro Filho”.

Paragrafo Segundo - Além dos membros
permanentes, a que alude o paragrafo anterior, poderdo fazer parte representantes
eventuais, oriundos da institui¢do cujos documentos estiverem sendo avaliados.

Paragrafo Terceiro — O processo de analise,
cujos critérios serdo divulgados, levara em conta os prazos prescricionais, legais e
o valor probatorio e informativo dos documentos, fazendo recair o descarte, de
preferéncia, sobre copias, duplicatas e textos com equivalentes recapitulativos.
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Art. 13. Os documentos de valor permanente
ficam sob a custodia do Arquivo Publico e Histérico de Bebedouro “Prof. Manoel
[zidoro Filho™, através da Divisdo do Arquivo Permanente (Historico).

Paragrafo Unico — A custédia a que se refere
este artigo implica:

I — na guarda e conserva¢do permanentes dos
documentos, sendo vedada sua destrui¢do parcial ou total;

II — no direito de disciplinar o acesso aos
documentos.

Art. 14. A divisio do Arquivo Permanente
(Historico) — compete além das atribuigdes que lhe serfio proprias, descrever e
divulgar seu acervo, através de instrumentos de pesquisa.

Art. 15. O Arquivo Publico e Histérico de
Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho™ reivindicara para si, através dos orgios
que o integram, a custoédia dos documentos do Municipio, que se acharem fora da
sua jurisdi¢do administrativa.

Art 16. Para a constituigdo do Arquivo do Poder
Legislativo, fica autorizada a celebragdo de convénio entre o Poder Executivo e a
Camara Municipal de Bebedouro, visando a protecdo, custodia e gestdo dos
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Municipal no exercicio
das suas fungdes, bem como sua preservagdo e regulamentagio do acesso aos
referidos documentos. '

Paragrafo Unico — Em ndo havendo o convénio
a que alude este artigo, a prote¢do, custodia e gestdo dos documentos produzidos
pelo Poder Legislativo, bem como a regulamentagdo do acesso aos documentos
sob sua guarda, serdo da competéncia privativa da CAmara Municipal.
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Art. 17. O Arquivo Publico e Histérico de
Bebedouro “Prof. Manoel Izidoro Filho” mantera no ambito de sua atuacdo, um
cadastro dos documentos acumulados por pessoas naturais e/ou juridicas de direito
privado.

Art. 18. Através da Comissdo de Analise de
Documentos, fica o Arquivo Piblico e Histérico de Bebedouro “Prof. Manoel
Izidoro Filho” autorizado a classificar como de interesse publico municipal,
documentos de natureza particular, previamente cadastrados.

Paragrafo Unico — O pronunciamento da
Comissdo de Andlises de Documentos ndo implicara na transferéncia automatica
dos documentos ao Arquivo Piblico e Histérico de Bebedouro “Prof Manoel
Izidoro Filho”, mas o proposito de assegurar sua preferéncia no processo de
aquisi¢io.

Art. 19. Para os fins da presente Lei, os
responsaveis pela prote¢do do patriménio arquivistico municipal poderdo sugerir
aos Poderes Publicos Municipais:

I — celebragdo de convénios com entidades
diversas, mediante prévia autorizagiio legislativa;

Il - a transferéncia a instituigdes competentes,
mediante autorizagdo legislativa, de documentos puiblicos e privados, cuja custodia
for justamente reclamada.

Art. 20. As despesas decorrentes com a execugio
da presente Lei correrdo por conta de dotagdes proprias, existentes no or¢camento
vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 21. Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Bebedouro, 11 de margo
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