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RESOLUCAO N. 179, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2022

Institui no ambito da Camara Municipal de Bebedouro o Cartdao de Pagamento do
Governo Municipal como meio de pagamento de despesas sujeitas ao regime de
adiantamento, e da outras providéncias.

De autoria da Mesa Diretora

A MES DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO, usando
de suas atribuicdes legais, regimentais e constitucionais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ela promulga a seguinte

Resolugao:

Art. 12 Fica instituido o Cartdo de Pagamento do Governo Municipal na Camara Municipal
de Bebedouro, como modalidade de liberagcdo de numerario para o pagamento de
despesas sujeitas ao regime de adiantamento a que se refere o art. 68 da Lei Federal n.
4.320, de 17 de margo de 1964, e a Lei Municipal n. 7.650, de 31 de margo de 1997, sem
prejuizo das demais formas de pagamento legalmente previstas.

Paragrafo unico. O Cartdo de Pagamento do Governo Municipal, com chip, emitido em
nome da Unidade de Governo, com identificagdo do portador, podera ser utilizado em
terminais ou em outros equipamentos eletrénicos estabelecimentos comerciais ou de
prestacdo de servicos que exijam a senha do portador (modalidade de “assinatura
eletronica”). Também podera ser utilizado nos terminais de autoatendimento do Banco
emissor para consultas de extratos/saldos da fatura e de limite disponivel.

Art. 22 Compete ao Poder Legislativo municipal, observadas as exigéncias da Lei Federal
n. 8.666, de 21 de junho de 1993, ou outra que vier a substitui-la, aderir, por meio da
assinatura da Proposta de Adesao, ao contrato de prestagéo de servigos a ser celebrado
com instituicdo financeira habilitada a disponibilizar o Cartdo de Pagamento do Governo
Municipal, a qual devera conter clausula que proiba a cobranga de taxas de adeséao e de
manutengao, anuidades ou quaisquer outras decorrentes da sua obtengéao e uso.

Paragrafo unico. Assinado o Termo de Adesao, o ordenador de despesas repassa-lo-a
aos vereadores, que serao solidarios na responsabilidade pelo uso do cartdo emitido em
nome do servidor, pelo cumprimento das regras contratuais e pelo pagamento das
despesas decorrentes.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

Art. 32 O adiantamento de crédito para o fim da realizagdo de despesas com alimentacao,
hospedagem, pedagio, bilhetes de passagem para transporte rodoviario, aéreo e taxi,
despesas com combustivel e lubrificante em viagem, bem como despesas excepcionais
em carater de urgéncia devidamente comprovada, sera autorizado mediante a utilizacao
do cartdo magnético concedido as pessoas definidas no art. 52 desta resolugdo, com
limite de utilizacdo preestabelecido, de carater individual, sendo precedido por nota de
empenho em nome do titular do cartdo, ora denominado suprido, ficando vedado o
adiantamento mediante entrega de numerario a qualquer servidor publico.
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Art. 42 A Camara Municipal de Bebedouro fica responsavel:

| - pela abertura de conta corrente de relacionamento/suprimento de fundos vinculada ao
Centro de Custos “Despesas de Pronto Pagamento”, da Unidade de Governo, cujos
valores depositados serdo o somatorio de todos os créditos concedidos individualmente
aos portadores, via ordem bancaria, permanecendo os saldos remanescentes em
aplicacao financeira de resgate automatico;

Il - pelo controle dos adiantamentos via Cartdo de Pagamento do Governo Municipal.

Art. 52 O Cartdo de Pagamento do Governo Municipal podera ser utilizado pelos
servidores publicos responsaveis pela prestacdo de contas, na forma da legislagdo
vigente, para pagamentos em estabelecimentos comerciais ou prestadores de servigos
credenciados a rede de bandeira VISA, através de sua utilizagdo nos terminais eletrénicos
e maquinetas manuais dos préprios estabelecimentos, na funcao crédito.

Paragrafo unico. A utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Municipal devera ser
realizada na fungao crédito.

Art. 62 O adiantamento por meio de Cartdo de Pagamento do Governo Municipal devera
conter expressa autorizagdo do ordenador de despesas ou por ele designado e liberado 3
pelo presidente da Camara. 3

Art. 72 O adiantamento sera concedido somente nos seguintes casos:
| - despesas de hospedagem;

Il - despesas com combustivel, lubrificantes e pedagio decorrentes de viagens;
Il - despesas na aquisicéo de bilhetes de passagem para transporte rodoviario, aéreo e

taxi;
IV - despesas com alimentacdo relacionada aos trabalhos em viagem, desde que
devidamente justificada;

V - despesas excepcionais com reparo € manutengdo dos veiculos oficiais em viagem,
devidamente justificados, até o limite de dispensa de licitagdo em fungao do valor.

§ 12 Entende-se por despesas excepcionais aquelas que devam ser efetuadas para
atender a necessidades urgentes e inadiaveis de aquisicdo de material e execucéo de
servigos, em relagdo ao veiculo oficial em viagem, de cujos valores, para o tipo de servigo
ou aquisi¢cdo de materiais, o total ndo ultrapasse o limite de 10% (dez por cento) do valor
estabelecido no art. 24, inciso I, da Lei n. 8.666/93, conforme preceitua o paragrafo unico
do art. 60 da mesma lei, ou qualquer outra norma de conteudo equivalente que venhaa 2%
substitui-lo.

§ 22 As despesas excepcionais somente serdo efetuadas mediante prévia solicitagdo ao
presidente da Camara Municipal, e ndo poderado superar o montante limitado, obedecidas
as condigdes e o limite legal do paragrafo anterior.

§ 32 Nos casos de despesas decorrentes de viagens (combustiveis e lubrificantes),
hospedagem e alimentagéo relacionados e executados fora do municipio, o valor a ser
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liberado sera o estimado para cada viagem ou gasto a ser realizado de acordo com a
regulamentagao propria, que poderao ser reajustados, conforme os indices inflacionarios.

§ 42 O adiantamento para pagamento das despesas sera precedido de autorizagdo do
ordenador de despesas e do diretor administrativo-financeiro da Camara Municipal,
acompanhada do levantamento de custo, a ser realizada por este.

§ 52 Fica expressamente vedada a concessao de adiantamentos, tanto da parte relativa a
hospedagem como a de alimentacdo, para os servidores ou contratados, quando o
deslocamento ocorrer para localidade onde a estrutura organizacional do evento
mantenha refeitério e/ou alojamento gratuito.

§ 62 Excepcionalmente e mediante expressa autorizagdo do ordenador de despesas ou
de quem receber delegagdo para tanto, com a necessaria justificativa, poderdo ser
liberados valores superiores ao mencionado no § 19, na modalidade “Adiantamento
Excepcional”’, obedecida a finalidade disposta no inciso IV deste artigo, atendidos os
limites de dispensa de licitagdo estabelecidos no art. 24, incisos Il e IV, da Lei 8.666/93,
ou norma de conteudo equivalente que venha a substitui-lo.

§ 72 Devera haver um controle dos gastos em cada setor, bem como a centralizagéo das !
informacgdes referentes as concessdes pela Diretoria Administrativo-Financeira, para fins
de cumprimento do limite de valor estabelecido para dispensa de licitagdo, sob pena de 3
violagdo da determinagéo constitucional de licitar (art. 37, inciso XXI, da CF/88). i

Art. 82 A requisi¢do do adiantamento contera:

| - o exercicio financeiro a que se refere a despesa;

Il - nome, cargo ou fungéo do suprido;

Il - dotacdo orgcamentaria;

IV - prazo de aplicagao;

V - fundamento legal a que se destina o adiantamento;

VI - identificagdo dos elementos de despesas e do respectivo valor;

VII - o valor do adiantamento em algarismo e por extenso;

VIII - assinatura do requisitante responsavel pelo adiantamento (suprido), devidamente
identificado;

IX - assinatura do chefe imediato do requisitante responsavel pelo adiantamento;
X - assinatura do ordenador de despesas.

Paragrafo unico. Nas situacdes excepcionais previstas nos §§ 12 e 62 do art. 72 desta
resolucdo, deverao ser cumpridos os requisitos para dispensa de licitagdo previstos no 2%
paragrafo unico do art. 26 da Lei 8.666/93, ou norma equivalente que venha a substitui-lo.

Art. 92 O prazo para aplicagdo do recurso recebido por meio do Cartdo de Pagamento do
Governo Municipal mencionado no inciso IV do artigo anterior sera contado a partir do
crédito em favor do responsavel/suprido ou do efetivo recebimento, ndo podendo
ultrapassar a data final do exercicio financeiro que coincide com a do ano civil.
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Paragrafo unico. A aplicagdo do adiantamento ndo podera divergir das finalidades
constantes da respectiva requisigao.

Art. 10. O prazo estipulado pelo ordenador de despesas para a aplicagdo dos recursos
coincidira com o prazo de utilizagdo do Cartdo de Pagamento Municipal, s6 podendo
haver novo aporte de recursos apos a utilizacdo dos mesmos, ndo sendo admitida a
concesséao de dois adiamentos seguidos ao servidor.

Art. 11. A importancia concedida a titulo de adiantamento correspondera ao valor do
limite de crédito dos cartbes utilizados pelos portadores, a serem emitidos em nome da
Camara Municipal de Bebedouro, contendo, também, o nome do suprido.

Art. 12. O ordenador de despesas podera cancelar o adiantamento concedido e mesmo o
Cartdo de Pagamento do Governo Municipal, ficando, nesta hipétese, o vencimento do
prazo de aplicagao antecipado para o 12 (primeiro) dia util apés a data em que o suprido
tomar conhecimento da decisao.

Art. 13. Caso nao tenha sido realizada a despesa até a data do cancelamento, o Cartao
de Pagamento do Governo Municipal sera bloqueado, ficando impedido o suprido de fazer
qualquer despesa.

Art. 14. O suprido fica obrigado a prestar contas do crédito utilizado a Diretoria
Administrativo-Financeira.

Paragrafo unico. A comprovagéo do adiantamento deve ser constituida, no que couber,
por:

| - copia do ato que concedeu o adiantamento;

Il - copia do ato que determinou o seu cancelamento;

Il - dos comprovantes das despesas realizadas, numerados seguidamente, mesmo
quando a comprovacgao for constituida de mais de um volume;

IV - do extrato da conta corrente bancéaria.

Art. 15. A prestacdo de contas do adiantamento sera apresentada a Diretoria
Administrativo-Financeira e em até 02 (dois) dias uteis contados do vencimento do prazo
fixado para sua aplicagdo ou da total aplicagdo dos recursos, ou do 12 (primeiro) dia util
apds a data em que o suprido tomar conhecimento do cancelamento do adiantamento
pelo ordenador de despesas.

§ 12 O saldo de adiantamento porventura existente retornara a conta Camara Municipal 2%
de Bebedouro - Cartdo de Pagamento do Governo Municipal, automaticamente, quando
da prestacao de contas, nas situagdes descritas no caput deste artigo.

§ 22 Quando em final de exercicio, os saldos dos cartdes serdo contabilizados como
anulacdo de despesa no exercicio financeiro em que foi concedido o adiantamento.

“Deus Seja Louvado” 4



DIARIO i OFICIAL 7

MUNICIPIO DE BEREDOURO Terca-feira, 22 de Fevereiro de 2022 | Edicao N°2.114| Caderno llI

"AMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO
www.camarabebedouro.sp.gov.br

Art. 16. Findo o prazo de que trata o artigo anterior sem a devida prestacéo de contas, o
suprido sera notificado para fins de comprovacao do adiantamento ou devolugéo ao erario
do montante ndo comprovado ou glosado.

§ 12 A prestagao de contas fora do prazo ndo exime o servidor do pagamento de multa no
valor de 10% (dez por cento) sobre o montante parcial ou total do adiantamento néo
comprovado, devidamente atualizado, quando apresentada no prazo de 10 (dez) dias
Uteis contado da data final para prestacdo de contas.

§ 22 Extrapolado o prazo do paragrafo anterior, o percentual da multa sera de 20% (vinte
por cento) sobre o valor atualizado da parcela ou totalidade do adiantamento né&o
comprovado, sendo deduzida de tal percentual multa eventualmente paga.

§ 32 Independentemente da cobranga da multa estabelecida no paragrafo anterior,
decorridos 30 (trinta) dias Uteis do vencimento do prazo para prestacdo de contas sem
que tenha ocorrido sua apresentagcdo, o ordenador de despesas determinara a
instauracao do procedimento cabivel, sem prejuizo das sangdes administrativas e penais
cabiveis, e o encaminhara a Diretoria Administrativo-Financeira para providenciar débito
em folha do préximo vencimento.

servidor para fins de prestacdo de contas, ao qual sera dada oportunidade para
apresenta-la em 10 (dez) dias Uteis.

Art. 17. Devera constar da Prestacdo de Contas:

| - para servicos de pessoa fisica, recibo emitido pelo prestador do servico, com os
respectivos CPF, RG e comprovante de residéncia, datado e assinado, em nome da
Camara Municipal de Bebedouro, através do portador do Cartdo, acompanhado
obrigatoriamente do comprovante de retengdo do ISS, salvo em caso de valores
irrelevantes ou de ndo incidéncia;

Il - para aquisicdo de bens e prestagédo de servicos de pessoa juridica, cupom fiscal ou
nota fiscal em nome da Camara do Municipio de Bebedouro, com indicagdo expressa de
que o pagamento foi efetuado ou acompanhado de recibo.

§ 12 Quando o recibo for passado a rogo, deve conter assinaturas de duas testemunhas
que assistiram ao ato.

§ 42 O disposto no paragrafo anterior se dara, necessariamente, apds notificagdo do
§ 22 Todos os documentos comprobatérios de despesas realizadas serdo visados pelo 3
chefe imediato do responsavel pelo adiantamento. Sl
§ 32 Quanto as despesas efetuadas com transporte por meio de taxi, quando impossivel a

obtencao do comprovante descrito no inciso |, devera o suprido apresentar recibo de taxi,

com dia, horario, percurso, nome do condutor, CPF e placa do veiculo.

Art. 18. Os comprovantes que nao se revestirem dos requisitos legais e pagamentos
efetuados em desacordo com a finalidade a que se destinou o adiantamento, serdo
glosados.
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Art. 19. Na hipotese de glosa parcial ou total, considerar-se-a em alcance o servidor, sem
prejuizo da apuragao de sua responsabilidade, assegurada ampla defesa.

Art. 20. Na hipétese de roubo, furto, perda ou extravio do Cartdo de Pagamento do
Governo Municipal, serdo solidariamente responsaveis o portador do mesmo e seu chefe
imediato até a data e a hora da comunicacdo a Central de Atendimento da Instituicdo
Administradora do Cartdo, competindo ao responsavel pela comunicagdo promover a
imediata solicitagdo da gravagédo da chamada telefnica junto a Central de Atendimento e
promover a imediata comunicacéo da Diretoria Administrativo-Financeira.

Art. 21. As despesas a serem realizadas através do Cartdo de Pagamento do Governo
Municipal deverado observar as disposi¢coes do art. 60 da Lei 4.320, de 17 de marco de
1964, e a dotagdo orgamentdria do 6rgdo, de conformidade com a Lei Orgamentaria
Anual.

Art. 22. Aplicam-se, no que couberem, as disposi¢cdes contidas na Resolugao n. 167, de
30 de outubro de 2019, quando nao conflitarem com as regras disciplinadas na presente
Resolucgao.

Art. 23. As despesas decorrentes da execugao desta resolugdo correrdo por conta de
dotagdes orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 24. O pagamento mediante cartdo instituido por esta resolugdo passara a ser
realizado tao logo ele seja emitido pela instituicao financeira credenciada e recebido pela
Camara Municipal de Bebedouro.

Art. 25. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 21 de fevereiro de 2022.

Jorge Emanoel Cardoso Rocha
PRESIDENTE

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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