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13 de agosto de 2021.

Ref.: Requerimento n. 115/2021

Exma. Sra.

Ivanete Cristina Xavier

INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR
DE BEBEDOURO “Victério Cardassi”, autarquia municipal, inscrita no CNPJ sob n°
57.725.681/0001-72, com sede na Rua Nelson Domingos Madeira, n. 300, Parque Eldorado,
na cidade de Bebedouro/SP, por sua diretora abaixo assinada, vem respeitosamente a presenga

de V. Exa., em atengéo aos requerimentos formulados, expor o quanto segue:

1. | Em atendimento ao item 01 do Requerimento 115/2021,
esclarecemos no Instituto Municipal de Ensino Superior de Bebedouro h4 dois servidores
ocupando o cargo de Chefe de Setor, sendo eles, Ivanete Garcia, lotada na Secretaria

Académica e Roberto Alves de Oliveira Filho, lotado na Biblioteca.
Nao hé chefe de departamento.

2 Em atendimento ao item 02 do Requerimento 115/2021,

esclarecemos que as fungGes desempenhadas pelos Chefes de Setor so as descritas abaixo:

- dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades do setor e da equipe que dirige,

acompanhando os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas & /
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- dirigir e controlar os trabalhos que lhe sdo afetos, respondendo pelos encargos a eles
atribuidos;

- planejar e mandar executar trabalhos;

- cobrar pela execugdo dos trabalhos e distribuir tarefas, zelando pelo cumprimento de
horérios pelos servidores sob sua responsabilidade;

- comunicar ao seu superior imediato toda e qualquer intercorréncia com o pessoal ou de

trabalho que ndo possa resolver.

3. Em atendimento ao item 03 do Requerimento 115/2021,
esclarecemos quem sdo os superiores hierdrquicos e os subordinados dos Chefes de Setor,

conforme descrito abaixo:

IVANETE GARCIA
Superior imediato:  Luiz Fernando Andrade (Chefe de Secretaria)

Subordinada: Natalia Fernanda Figueira (Atendente)

ROBERTO ALVES DE OLIVEIRA FILHO
Superior imediato: ~ Maria de Fatima Dias (Coordenadora Administrativa)
Subordinados: Silvano Aparecido de Oliveira (Atendente)

Tatiana Marques da Silva (Atendente)

estima e considerag3o.
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